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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEMIRIM-ES

LEI COMPLEMENTAR N°. 291/2026, DE 16 DE JUNHO DE 2026.

“ALTERA A LEI COMPLEMENTAR N°
164, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2013,
ALTERADA PELA LEI COMPLEMENTAR
N° 167, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2013,
PARA REESTRUTURAR CARGOS EM
COMISSAO DO SERVICO AUTONOMO
DE AGUA E ESGOTO -SAAE, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAPEMIRIM, Estado do Espirito Santo, usando de suas
atribuicbes legais, faz saber que a Camara Municipal APROVOU e ele SANCIONA a seguinte

Lei:

Art. 1°. O Anexo | da Lei Complementar n° 164, de 26 de novembro de 2013, alterado
pela Lei Complementar n® 167, de 06 de dezembro de 2013, passa a vigorar na forma do

Anexo | desta Lei Complementar.

Art. 2° Fica acrescido o Anexo Il a Lei Complementar n°® 164, de 26 de novembro de
2013, contendo as atribuigdes dos cargos em comissao integrantes da estrutura administrativa

do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto — SAAE.

§ 1° Os cargos em comissao de Diretor-Geral, Diretor Adjunto, Procurador Chefe
Autarquico, Assessor de Gabinete, Assessor Técnico em Quimica e Assessor de Meio
Ambiente, bem como as respectivas fungdes gratificadas, sdo de livre nomeacgéo e exoneragéo

pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, mediante ato oficial.
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2° A nomeagao para o cargo de Procurador-Chefe Autarquico devera recair sobre
9

profissional com formagao superior em Direito, regularmente inscrito na Ordem dos Advogados

do Brasil — Seccional Espirito Santo (OAB/ES), com pratica juridica minima de 03 (trés) anos.

§ 3° A nomeacgao para os cargos de Assessor Técnico em Quimica e Assessor de Meio
Ambiente devera recair sobre profissional com formagcdo superior compativel com as
atribuigdes do cargo e registro no respectivo conselho profissional, quando exigido pela

legislagao pertinente.

Art. 3° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as

disposi¢cdes em contrario.

[tapemirim-ES, 16 de junho de 2026.

GENESIS ALVES BECHARA
PREFEITO MUNICIPAL

Praga Domingos José Martins, S/N, Centro, Itapemirim, Espirito Santo — CNPJ: 2www.itapemirim.es.gov.br7.174.168/0001-70
gabinete@itapemirim.es.gov.br -

&= Protocolo: 18985/2026
Documento digital, verifique em: http://bpms.itapemirim.es.gov.br/governo-digital.html#!/portal/
Identificador: 14d7623337846¢cf8db18a42c54801e5a

Autenticar documento em https://camaraitapemirim.splonline.com.br/spl/autenticidade
com o identificador 340035003800340036003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.




MUNICIPIO DE ITAPEMIRIM www.itapemirim.es.gov.br
Terca-feira, 16 de junho de 2026 Ano XVI - Edigéo n° 4537 Pagina 12

i ——

MUNICIPIO DE ITAPEMIRIM

ANEXO |
] VENCIMENTOS
CARGOS QUANTITATIVO | SIiMBOLO
(em R$)
Diretor Geral 01 DCAS-AIND | 11.268,84
Diretor Adjunto 01 DCAS-AIND Il 5.572.54
Assessor de 01 DCAS-AIND Il 557254
Gabinete
Procurador Chefe 01 DCAS Il 9.698,00
Autarquico
Assessor em Meio
Ambiente 01 DCAS-AIND I 5.572,54
Assessor em 01 DCAS-AIND I 5.572,54
Quimica
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ANEXO Il

Atribuicdes: Ao Diretor Geral do Servico Auténomo de Agua e Esgoto —
SAAE:

Representar o SAAE, em juizo ou fora dele, diretamente ou por mandatario ou
preposto, com poderes especificos;

Supervisionar, coordenar, orientar, controlar, gerir os negdcios e atividades
administrativas e técnicas do SAAE;

Cumprir os dispositivos da Constituicdo Federal, da Constituicdo Estadual e os
da Lei

Organica Municipal;

Praticar os atos pertinentes as atribuigbes que Ihe forem outorgadas ou
delegadas;

Prover as fungdes de confianga do SAAE;

Cumprir e fazer cumprir este Regimento, o Regulamento do SAAE e os
convénios em vigor;

Movimentar os recursos financeiros do SAAE e assinar os documentos relativos
as respectivas contas bancarias, juntamente com o servidor da Autarquia
autorizado para tal finalidade;

Assinar e cumprir todas as obrigagdes assumidas com terceiros, observando a
legislacao pertinente;

Delegar competéncia, por ato expresso, a qualquer um dos servidores do SAAE
investidos nas fungdes de chefia, em obediéncia a legislagao pertinente;
Encaminhar ao Prefeito Municipal as propostas do SAAE referentes as
Diretrizes Orgcamentarias e ao Orgcamento Anual de cada exercicio financeiro,
em observancia a legislacao pertinente;

Encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo os balancetes
mensais e demais demonstragdes contabeis de acordo com a legislagao
pertinente;

Encaminhar no prazo determinado, o Balangco geral do SAAE ao Prefeito
Municipal, de acordo com a legislagao pertinente;

Encaminhar ao Prefeito Municipal, o relatério de atividades do SAAE, referente
a cada exercicio financeiro;

Promover a arrecadacao das importancias provenientes dos servigcos prestados
pelo

SAAE, bem como implementar a obtencao de recursos financeiros de outras
fontes de receita;

Solicitar ao Prefeito Municipal, a abertura de créditos adicionais, de acordo com
a legislagao pertinente;

Articular-se com entidades publicas ou privadas a fim de obter cooperacéo e
assisténcia de qualquer natureza, destinadas a promover o desenvolvimento
das atividades do SAAE;

Apresentar ao Prefeito Municipal as minutas dos convénios, acordos ou outros
instrumentos legais a serem firmados;

Assinar cheques, juntamente com servidor autorizado para tal finalidade;

Firmar contratos, convénios, acordos e/ou outros com entidades publicas ou
privadas, em estrita obediéncia a legislacao pertinente;
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Autorizar e homologar procedimentos licitatérios, em suas diversas
modalidades;

Praticar os atos inerentes ao desenvolvimento da politica de recursos humanos
do SAAE, de acordo com a legislagéo pertinente;

Propor ao Executivo Municipal, efetuar desapropriagédo de terrenos, visando sua
utilizacao para a ampliagao e melhoria dos servigos prestados pelo SAAE;
Prestar informagdes a autoridades publicas em geral, quando solicitadas
oficialmente, nos termos da legislagao pertinente;

Franquear ao exame dos 6rgdos fiscalizadores municipais, estaduais e
federais, a escrituragdo contabil e de documentos relativos a gestao financeira
do SAAE;

Aplicar as penalidades aos usuarios dos servicos de agua e de esgotos, ou
decidir, em grau de recurso, sobre sua aplicagdo, por motivo de infragdo aos
dispositivos regulamentares relativos aqueles servigos;

Aprovar campanhas informativas e educativas, visando a maximizagdo ou a
melhoria dos servigos prestados, pelo SAAE, assim como o bem estar da
populacgao;

Promover a perfeita integracéo entre os 6rgaos da Estrutura Administrativa do
SAAE para que haja aplicagao integrada das suas diretrizes e determinacdes
técnicas;

Zelar pelo controle dos custos operacionais, combate ao desperdicio e evitar
duplicidades de iniciativas;

Promover a perfeita integracado entre os érgaos da Estrutura Administrativa do
SAAE para que haja aplicagéo integrada das suas diretrizes e determinagdes
técnicas;

Zelar pela manutengao, conservacgao e limpeza das dependéncias, moveis e
equipamentos sob sua responsabilidade;

Praticar os atos executivos ou administrativos que Ihe sejam autorizados por lei.

Das atribuicdes do Cargo de Diretor Adjunto:

O ocupante do cargo de Diretor Adjunto tera a incumbéncia de exercer as
fungbes junto ao Diretor Geral e substituir o titular do cargo nas suas licengas,
impedimentos e auséncias; bem como sera o responsavel pela supervisdo dos
processos licitatérios e de compras; € o Chefe de Engenharia sera o
responsavel pelas obras, projetos, servigos e processos de licenciamentos e
acgdes de protecdo ao meio ambiente.

Das atribuicoes do Cargo de Procurador Chefe Autarquico:

O ocupante do cargo tém como atribuicdes, comandar a procuradoria da
Autarquia, desenvolver atividades de chefia e assessoramento ao setor,
acompanhar os processos em todas as suas fazes e todas as areas do direito e
em todas as insténcias da justica comum e dos juizados especiais civeis,
Fazenda Publica, Justica do Trabalho e Justica Federal.

Representar o SAAE, ativa e passivamente, perante os 6rgaos do Poder
Judiciario ou em outra situagédo, quando designado;

Redigir ou elaborar documentos juridicos, convénios, editais, contratos,
acordos, dando informagdes sobre questdes de natureza juridica;

Prestar apoio técnico e assessoramento técnico juridico a Comissdo de
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Licitacoes

nas questdes suscitadas nos processos de licitagdo promovidos pelo SAAE;
Emitir pareceres juridicos;

Executar tarefas inerentes ao cargo;

Zelar pela limpeza, conservagdo e guarda dos aparelhos e equipamentos
utilizados

e do local de trabalho;

Executar outras tarefas correlatas.

Das atribuicdoes do Cargo de Assessor de Gabinete:

Prestar assisténcia administrativa ao Diretor Geral do SAAE;

Marcar reunides do Diretor geral do SAAE e proporcionar 0s necessarios
contatos com os demais 6rgaos e os demais dirigentes da administragdo da
autarquia;

Transmitir aos dirigentes e chefes de departamento e divisdo do SAAE e
demais servidores as ordem da diretoria;

Receber minutas e processos, expedir e controlar o arquivo de
correspondéncias

Particular, aficial e telegréafica enderecada ao Gabinete do Diretor Geral;
Executar tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo Diretor Geral;
Redigir documentos oficiais, sob a orientagao do Diretor Geral,

Tratar a todos com urbanidade, zelando sempre pela boa imagem e prestigio
do Diretor Geral junto aos servidores, demais 6rgaos e junto a comunidade;
Praticar todos os atos necessarios ao bom andamento de suas funcoes.

Das atribuicoes do Cargo de Assessor Técnico em Quimica:

Testar amostras extraidas dos tanques, bombas, escoadouros e demais
instalagbes existentes numa estagdo de tratamento de agua, realizando
analises locais ou de laboratdrio, para detectar possiveis foco de contaminagao
e assegurar que os indices de impureza da agua se mantenham abaixo dos
limites tolerados;

Executar e controlar as analises fisico-quimicas, microbioldgicas e bioldgicas
dos sistemas de tratamento de esgoto a fim de avaliar a sua eficiéncia;

Realizar experiéncias e estudos quimicos, aperfeicoando e criando novos
processos de tratamento e purificagdo de aguas residuais, visando o controle
da qualidade da agua devolvida ao meio ambiente;

Fazer registro dos resultados analises e/ou exames;

Orientar os operadores de estagdo de tratamento de agua, visando sempre a
melhoria na qualidade da agua e da eficiéncia das instalagdes;

Orientar os auxiliares na execugao dos seus servigos;

Prestar informagdes a seus superiores quando solicitado;

Elaborar relatério das suas atividades desenvolvidas;

Cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

Zelar pela limpeza, conservagdo e guarda dos aparelhos e equipamentos
utilizados e do local de trabalho;

Executar outras tarefas correlatas.

Das atribuig6es do Cargo de Assessor de Meio Ambiente:
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Analisar, elaborar executar programas, planos e projetos ambientais;
Articular junto aos 6rgaos municipais, estaduais e federal de Meio ambiente
para fins de interesse da Autarquia;
Atender ou mandar atender, durante expediente, as pessoas que o procurarem
para tratar de assuntos de servico:

Providenciar a requisicdo de material permanente de consumo a unidade que
dirige;

Zelar pela fiel observancia e execugao das suas atribuicbes e das instrucdes
para execugdo dos servigcos a seu cargo;

Providenciar organizagdo e manutengdo: atualizada dos registros das
atividades da autarquia;
Apresentar ao superior imediato, na época prépria, programa de trabalho da
unidade sob responsabilidade;

Despachar diretamente com o superior imediato:
Apresentar ao superior imediato, na época propria relatério das atividades da
unidade

Que dirige, sugerindo providéncias para melhoria dos servigos;

Executar outras tarefas da mesma natureza ou nivel de complexidade
associado a sua especialidade

Ou ambiente.
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