DESENVOLVIMENTO E GRANDEZA

DECRETOS

DECRETO N°. 11.908/2017

O Prefeito em Exercicio do Municipio de
Itapemirim, Estado do Espirito Santo, no uso das
atribui¢des legais previstas na Lei Orgénica do
Municipio.

RESOLVE:

Art. 1° Exonerar IVERSON FRAGA MACHA-
DO do cargo comissionado de Assessor de Ga-
binete IT — DCAS VII, com lotagdo na Secretaria
Municipal de Educagao.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor nesta data,
revogadas as disposigdes em contrario, em espe-
cial parte do Decreto n® 11.214/17, no que tange
ao servidor.

Itapemirim/ES, 31 de julho de 2017.
THIAGO PECANHA LOPES
Prefeito Municipal em Exercicio

DECRETO N°. 11.909/2017

O Prefeito em Exercicio do Municipio de Itape-

mirim, Estado do Espirito Santo, no uso de suas

atribui¢des legais que lhe confere a Lei Organica
do Municipio, com fulcro na Lei Complementar

n°. 071/09, de 30 de junho de 2009.

RESOLVE:

Art. 1° Nomear ROMILDO FERREIRA LEITE
para exercer o cargo comissionado de Assessor
de Gabinete II - DCAS VII, com lotagdo na
Secretaria Municipal de Educag@o, com os venci-
mentos e atribuigdes previstos na Lei Comple-
mentar n°. 071/09, de 30 de Junho de 2009.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor nesta data,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Itapemirim/ES, 31 de julho de 2017.
THIAGO PECANHA LOPES
Prefeito Municipal em Exercicio

DECRETO N° 11.910/2017

O Prefeito em Exercicio do Municipio de Itape-
mirim, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicdes legais que lhe confere a Lei Organica
do Municipio.

RESOLVE:

Art. 1° Exonerar AILTON CHARLLES DA SIL-
VA do cargo comissionado de Chefe de Divisao
de Promogao Cultural — DCAS IX, com lotagdo
na Secretaria Municipal de Cultura.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor nesta data
revogadas as disposi¢des em contrario, em espe-
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cial o Decreto n® 10.359/16.

Itapemirim/ES, 31 de julho de 2017.
THIAGO PECANHA LOPES
Prefeito Municipal em Exercicio

DECRETO N° 11.911/2017

O Prefeito em Exercicio do Municipio de Itape-
mirim, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribui¢des legais que lhe confere a Lei Organica
do Municipio.

RESOLVE:

Art. 1° Exonerar MARCIO MARVILA DE
FREITAS do cargo comissionado de Diretor de
Departamento de Obras Publicas — DCAS IV,
com lotagdo na Secretaria Municipal de Obras e
Urbanismo.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor nesta data
revogadas as disposi¢des em contrario, em espe-
cial parte do Decreto n° 10.579/16, no que tange
ao servidor.

Itapemirim/ES, 31 de julho de 2017.
THIAGO PECANHA LOPES
Prefeito Municipal em Exercicio

DECRETO N° 11.912/2017

O Prefeito em Exercicio do Municipio de Itape-

mirim, Estado do Espirito Santo, no uso de suas

atribui¢des legais que lhe confere a Lei Organica
do Municipio, com fulcro na Lei Complementar
n° 090/10, de 26 de novembro de 2010.

RESOLVE:

Art. 1°- Nomear BIANCA DA CUNHA LOPES
para exercer o cargo comissionado de Diretor de
Departamento de Obras Piblicas — DCAS 1V,
com lotag@o na Secretaria Municipal de Obras

e Urbanismo, com os vencimentos e atribui¢des
previstos na Lei Complementar n°. 090/10, de 26
de novembro de 2010, exonerando-a do cargo que
atualmente ocupa.

Art. 2°- Este Decreto entra em vigor nesta data,
revogadas as disposi¢des em contrario, em espe-
cial o Decreto n® 11.751/17.

Itapemirim-ES, 31 de julho de 2017.
THIAGO PECANHA LOPES
Prefeito Municipal em Exercicio

DECRETO N° 11.913/2017

O Prefeito em Exercicio do Municipio de Itape-
mirim, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicdes legais que lhe confere a Lei Organica

do Municipio com fulcro na Lei Complementar n°®

71, de 30 de junho de 2009.

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear EVERTON DA SILVA para
exercer o cargo comissionado de Diretor de
Departamento de Articulagdo Comunitaria -
DCAS IV, com lotagao na Secretaria Municipal
de Governo, com 0s vencimentos previstos na
Lei Complementar n® 99/2011, ¢ as atribui¢des
na Lei Complementar n® 71/2009 e no Decreto
n°. 5.085/2011, exonerando-o do cargo que
atualmente ocupa.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor nesta data,
revogando as disposi¢des em contrario, em espe-
cial o Decreto n° 11.426/17.

Itapemirim/ES, 31 de julho de 2017.
THIAGO PECANHA LOPES
Prefeito Municipal em Exercicio

DECRETO N° 11.914/2017

O Prefeito em Exercicio do Municipio de Itape-
mirim em Exercicio, Estado do Espirito Santo,

no uso de suas atribuigdes legais que lhe confere
a Lei Organica do Municipio, com fulcro na Lei
Complementar n°152/13, de 11 de abril de 2013.

RESOLVE:

Art. 1° Nomear SUELY DA SILVEIRA VIANA,
para exercer o cargo comissionado de Chefe de
Divisao de Promogao Cultural - DCAS IX, com
lotagdo na Secretaria Municipal de Cultura, com
remuneragao e atribui¢des previstas na Lei Com-
plementar n°. 152/13, de 11 de abril de 2013.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor nesta data,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Itapemirim — ES, 31 de julho de 2017.
THIAGO PECANHA LOPES
Prefeito Municipal em Exercicio

DECRETO N°. 11.915/2017

O Prefeito em Exercicio do Municipio de Itape-
mirim, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribui¢des legais que lhe confere a Lei Organica
do Municipio, com fulcro nas Leis Complemen-
tares n°. 071/09, de 30 de junho de 2009, n°.
103/11, de 09 de junho de 2011, combinada com
a Lei Complementar n°. 152/13, de 11 de abril
de 2013.

RESOLVE:

Art. 1° Nomear DIOGE CAMARA LEAL para
exercer o cargo comissionado de Diretor de De-
partamento Geral de Desenvolvimento Turistico
- DCAS 111, com lotagdo na Secretaria Municipal
de Turismo, com os vencimentos previstos na
Lei Complementar n°. 103/11, de 09 de junho

de 2011, combinada com a Lei Complementar
n°. 152/13, de 11 de abril de 2013, e atribuigdes
estabelecidas na Lei Complementar n°. 071/09,
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de 30 de Junho de 2009.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor nesta data,
revogado as disposig¢des em contrario.

Itapemirim-ES, 31 de julho de 2017.
THIAGO PECANHA LOPES
Prefeito Municipal em Exercicio

DECRETO N° 11.915-A/2017

O Prefeito em Exercicio do Municipio de Itape-
mirim, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribui¢des legais que lhe confere a Lei Organica
do Municipio.

RESOLVE:

Art. 1° - Exonerar AMANDA PASSOS COSTA
DE MENEZES do cargo comissionado de Asses-
sor de Gabinete III - DCAS X, com lotagdo na
Secretaria Municipal de Governo.

Art. 2°- Este Decreto entra em vigor nesta data,
revogadas as disposi¢des em contrario, em espe-
cial o Decreto n° 7.940/14.

Itapemirim-ES, 31 de julho de 2017.
THIAGO PECANHA LOPES
Prefeito Municipal em Exercicio

DECRETO N°. 11.916/2017

O Prefeito em Exercicio do Municipio de Itape-
mirim, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribui¢des legais que lhe confere a Lei Organica
do Municipio.

RESOLVE:

Art. 1° Exonerar KASSIA GOMES DOS
SANTOS do cargo comissionado de Diretor de
Departamento de Almoxarifado - DCAS 1V, com
lotagdo na Secretaria Municipal de Eletrificagdo e
Servigos Elétricos.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor nesta data, re-
vogadas as disposi¢des em contrario, em especial
o Decreto n® 11.192/17.

Itapemirim-ES, 31 de julho de 2017.
THIAGO PECANHA LOPES
Prefeito Municipal em Exercicio

DECRETO N° 11.917/2017

O Prefeito em Exercicio do Municipio de Itape-
mirim, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuigdes legais que lhe confere a Lei Organica
do Municipio, com fulcro na Complementar n°.
118/11, de 20 de outubro de 2011.

RESOLVE:

Art. 1° Nomear MAXIMINA EDITH BENTO
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GARIOLI para exercer o cargo comissionado

de Diretor de Departamento de Almoxarifado

- DCAS 1V, com lotagdo na Secretaria Munici-
pal de Eletrificagdo e Servigos Elétricos, com
remuneracdo e atribuigdes previstas na Lei Com-
plementar n°. 118/11, de 20 de outubro de 2011,
exonerando-a do cargo que atualmente ocupa.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor nesta data, re-
vogadas as disposi¢des em contrario, em especial
o Decreto n° 10.866/16.

Itapemirim/ES, 31 de julho de 2017.
THIAGO PECANHA LOPES
Prefeito Municipal em Exercicio

DECRETO N° 11.917-A/2017

O Prefeito em Exercicio do Municipio de Itape-

mirim, Estado do Espirito Santo, no uso de suas

atribui¢des legais que lhe confere a Lei Organica
do Municipio, com fulcro na Lei Complementar
n°. 071/09, de 30 de junho de 2009.

RESOLVE:

Art. 1°- Nomear STHEFANI MOREIRA AL-
MEIDA para exercer o cargo comissionado de
Assessor de Gabinete III - DCAS X, com lotagdo
na Secretaria Municipal de Governo, com os
vencimentos e atribui¢des previstos na Lei Com-
plementar n°. 071/09, de 30 de junho de 2009.

Art. 2°- Este Decreto entra em vigor nesta data,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Itapemirim-ES, 31 de julho de 2017.
THIAGO PECANHA LOPES
Prefeito Municipal em Exercicio

DECRETO N° 11.918/2017

O Prefeito do Municipio de Itapemirim, Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢des
legais que lhe confere a Lei Orgéanica do Mu-
nicipio, com fulcro na Lei Complementar n°.
152/2013, de 11 de abril de 2013.

RESOLVE:

Art. 1° Nomear WANDERSON GARCIA DA
SILVA para exercer o cargo comissionado de
Diretor de Departamento Administrativo - DCAS
IV, com lotagdo na Secretaria Municipal de
Defesa Social, com os vencimentos e atribui¢des
previstos na Lei Complementar n°. 152/2013, de
11 de abril de 2013, exonerando-o do cargo que
atualmente ocupa.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor nesta data, re-
vogadas as disposi¢des em contrario, em especial
o Decreto n° 11.745/17.

Itapemirim/ES, 31 de julho de 2017.
THIAGO PECANHA LOPES
Prefeito Municipal em Exercicio

LEIS

LEIN°3.016, DE 02 DE AGOSTO
DE 2017

CRIA O PROGRAMA MUNICIPAL DE ECO-
NOMIA SOLIDARIA AUXILIO GAS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL EM EXERCICIO
do Municipio de Itapemirim, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribui¢des que lhe confere
a Lei Orgéanica do Municipio, faz saber que a
Camara Municipal aprovou, e ele, em seu nome,
sanciona e promulga a seguinte Lei.

Art. 1° Fica criado o Programa Municipal de
Economia Solidaria Auxilio Gas, vinculado as
acOes dirigidas ao combate a fome, a promogao
alimentar e nutricional.

Art. 2° O Programa instituido por esta Lei, sem
prejuizos de outras agdes assistenciais, destinar-
-se-a a distribuicdo de tiquete/cartdo para aquisi-
¢do de gas pelo beneficiario através da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social e Cidadania.

§1° O "auxilio gas" tera carater pessoal e in-
transferivel, devendo ser utilizado dentro do més,
sendo vedada sua utilizagdo para aquisi¢do de
quaisquer outros produtos.

§2° O uso do “auxilio gas” de forma indevida
pelo beneficiario, implicara na suspensdo imedia-
ta, sujeitando-se ainda a devolugdo da importan-
cia recebida, sem prejuizos das responsabilidades
civis, penais e administrativas.

Art. 3° Os critérios para concessdo do Auxilio
Gas serdo os mesmos do Projeto Bolsa Alimenta-
¢do previstos na Lei Municipal n° 2.541, de 30 de
dezembro de 2011.

§1° A Secretaria Municipal de Assisténcia Social
e Cidadania providenciara lista mensal das pes-
soas que forem atendidas pelo programa, através
de Portaria.

§2° O recadastramento das familias beneficiadas
sera feito semestralmente.

§3° As familias beneficiadas, como contraparti-
da, deverdo participar de cursos de qualificagdo
profissional, de economia doméstica e outras
acdes definidas pelas SEMASCI, e que ajudem
as familias a superarem a situagdo de vulnerabi-
lidade social.

Art. 4° O valor do beneficio “Auxilio Gas” sera
de R$ 50,00 (cinquenta reais) mensal.

Art. 5° Fica a Secretaria Municipal de Assis-
téncia Social e Cidadania responsavel por creden-
ciar, através de chamamento publico, estabele-
cimentos para fornecimento do produto de que
trata o Programa instituido por esta Lei.
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Art. 6° Os estabelecimentos credenciados na
forma do artigo 5° somente poderao aceitar o "ti-
quete/cartdo" emitidos pela Secretaria Municipal
de Assisténcia Social e Cidadania, cujo prazo de
validade ndo esteja vencido, verificada ainda as
exigéncias estabelecidas no edital de chamamen-
to publico.

Paragrafo tinico. Os estabelecimentos credencia-
dos que ndo observarem as normas do programa,
além do descredenciamento, ficardo suspensos de
contratar com a administragao publica pelo prazo
de 02 (dois) anos.

Art. 7° As despesas com o Programa Municipal
de Economia Solidaria “Auxilio Gas” correrdo
por conta das dotagdes or¢gamentarias consig-
nadas na unidade da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Cidadania.

Paragrafo tinico. O valor anual destinado ao
Programa sera limitado a dotagdo orgamentaria
prevista.

Art. 8° Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogando a Lei n° 3.013, de 19 de
junho de 2017 e demais disposi¢des em contrario

Itapemirim/ES, 02 de agosto de 2017.
THIAGO PECANHA LOPES
Prefeito Municipal em Exercicio

PORTARIAS

MUNICIPIO DE ITAPEMIRIM — ESTADO DO
ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
URBANISMO

PORTARIA N° 054, DE 02 DE
AGOSTO DE 2017

“DESIGNAR SERVIDOR PARA EXERCER A
FUNCAO DE FISCAL DE CONTRATO”.

O Secretario Municipal de OBRAS E UR-
BANISMO, no uso de suas atribui¢des legais
conferidas pela Lei Complementar Municipal
071/2009, artigo 5°, incisos, IX, XXII e XXIII,
e ainda, considerando o artigo 58, inciso III,
artigos 66 e 67, da Lei 8666/93; considerando
a Instrugdo Normativa IN-CGM 02/2017 desta
Administragdo Executiva.

RESOLVE

Art. 1° — Designar o servidor: LUCIANO
GOMES, portador da matricula funcional
n°.:210695-01, para exercer a fungdo de fiscal do
contrato, discriminado abaixo, porquanto durar a
vigéncia, ou até que haja sua substitui¢do:

Contrato: 162/2016

Objeto: Servigos de Pavimentagdo e Drenagem
Pluvial de Diversas Ruas de Itadca e Itaipava
neste municipio.
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Contratada: N2 CONSTRUCOES CIVIS LTDA
EPP
CNPJ: 30.756.274/0001-76

Art. 2° — As principais atribui¢des do fiscal do
contrato ora designado sdo:

I- Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagdes
contratuais;

II- Acompanhar, fiscalizar e atestar as aquisi¢des
e a execugao dos servigos;

III- Zelar pela qualidade dos produtos fornecidos
e dos servigos prestados;

IV- Verificar se os pregos e quantitativos estdo de
acordo com o pactuado;

V- Indicar eventuais glosas;

VI- Dar ciéncia ao superior hierarquico do
vencimento do contrato com 90 (noventa) dias de
antecedéncia;

VII- Dar ciéncia ao superior hierarquico de
qualquer irregularidade/ilegalidade detectada na
fiscalizagao.

Art. 3° Esta portaria entre em vigor na data de sua
publicagao.

Itapemirim/ES, 02 DE AGOSTO de 2017
Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo
Jilio César Ferreira Magalhies
Decreto N° 11589/2017

“Manha Dancante Asas
da Cultura” acontece
nesta quinta-feira (03)

na praca Vila

O municipio de Itapemirim, através
da secretaria de Cultura, realizara
nesta quinta-feira (03) mais uma
etapa do projeto “Manha Dancante
Asas da Cultura”. Essa etapa do
projeto visa realizar uma inter-
vengdo urbana, demonstrando que
todos, independentes da idade,
género e etnia podem dangar, que
essa pratica ¢ benéfica para a saude
humana, para o corpo e principal-
mente para a alma. Tornando a
cultura viva no dia a dia do munici-
pio, introduzindo 4s manifestacdes
artisticas no cotidiano enriquecen-
do nossa identidade cultural.

O coreografo do projeto e estu-
dante em pedagogia Guilherme de
Souza Nascimento, explica que o

projeto “Asas da Cultura”, ofer-
tado pela Secretaria Municipal

de Cultura além de beneficiar a
populagdo com aulas de danga para
criangas, jovens e adultos de forma
gratuita, atende a sede, interior e
litoral, descobrindo, aprimorando e
incentivando novos talentos. Além
disso, reuni os movimentos dan-
cantes da regido, afim de fomentar
a expressao artistica da danga em
beneficio para a satde, a educagdo
e a vida social.

O projeto “Manha Dangante” sera
desenvolvido na praca Domin-

gos Jos¢ Martins, na sede, onde
acontecera intervencoes urbanas,
apresentacdes solos ou duetos

em pontos estratégicos do centro
historico da Vila do Itapemirim;
faixa de pedestre em frente a
Igreja Matriz Nossa Senhora do
Amparo, ponto de dnibus da praga,
ponte antiga da Vila, rotatoria do
Washington Pinheiro Meirelles.
Também tera apresentagdes curtas,
onde havera a necessidade de

uma seguranga para interromper o
transito por poucos segundos, ou
apenas fiscalizar as apresentacoes
da interveng¢ao urbana.

As intervengdes urbanas ocorrerao
de 08h30 as 9:00 horas. Apds, o
evento havera uma concentra-

¢do na praga ao meio dia, com

a presenga de criangas, alunos,
educadores, dangarinos, represen-
tantes culturais, representantes de
academias e outros movimentos
da area cultural, como; os projetos
da Assisténcia Social com nossos
jovens e idosos dancantes, Acade-
mias Espaco Azul, Salles Dance,
Studio de Danga Paula Barreto,
Espaco Mulher da Vila, Escolas
Municipais e Estaduais da regido e
demais expressdes.
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. .
MUNICIPIO DE ITAPEMIRIM - ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

INSTRUCAO NORMATIVA GERAL - IN-CGM No. 03, DE 01 DE AGOSTO DE 2017

Dispde sobre procedimentos a serem observados
na fase de Liquidagdo e Pagamento de Locagdo de
Veiculos.

A Controladoria Geral do Municipio de Itapemirim, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Complementar Municipal n® 144/2012, alterada
pela Lei Complementar Municipal 163/2013, pela Resolucdo TCE/ES n® 227/2011 e pela IN-
CGM 001/2017;

Considerando a necessidade de dar celeridade aos processos administrativos de
pagamento de despesas;

Considerando a necessidade de orientar o fiscal de contrato e demais servidores;

Considerando a necessidade de instruir adequadamente os procedimentos de Liquidagao
e Pagamento das despesas provenientes da Locagdo de Veiculos Leves (passeio);

Considerando a regra prevista no artigo 63 da Lei n? 4.320/1964 e do artigo 67 da Lei n®
8666/1993;

RESOLVE:

CAPITULO I )
DA LIQUIDACAO E PAGAMENTO DA LOCACAO DE VEICULOS

Art. 12 - O processo de Liquidacdo e Pagamento da Locagdo de Veiculos deve ser
protocolizado, em até 10 (dez) dias da entrega da NF, depois de instruido com os seguintes
documentos:

I - Requerimento padrédo solicitando o pagamento (Formulario_0117_PP);

II - Nota Fiscal, devidamente atestada pelo fiscal do Contrato;

[1I - Relatério dos Veiculos preenchido pelo fornecedor (Anexo I);

IV - Termo de Atesto (Anexo II);

V - Planilha de Deslocamento do(s) Veiculo(s) (Anexo III);

VI - Relatério Trimestral do(s) Veiculo(s) (Janeiro/Abril/Julho/Outubro)(Anexo IV).

§ 12 - A NF e o Relatério dos Veiculos (Anexo I), deverdo ser entregues a Secretaria pelo
fornecedor diretamente ao Fiscal do Contrato que recebera os documentos informando nos
mesmos a data e hora do ato, sendo vedado o recebimento em momentos diferentes.

§ 22 - Depois de juntada a documentagdo elencada nos incisos acima, o Fiscal do Contrato
encaminhara o procedimento ao Responsavel pela Instrugio Processual de cada Secretaria para
a formalizagdo na forma desta IN e seu regular prosseguimento.

[ - Certiddo de Verificagdo da Regularidade Fiscal do fornecedor (Anexo V);
II - Planilha de Controle de Saldo de Contrato (Anexo VI);
[II - Certidao de Conformidade (PC-1) expedida pelo instrutor processual (Anexo VII).

Art. 22 - Instruido e formalizado, o processo serd encaminhado ao Protocolo que
certificard a conformidade nos autos, antes da protocolizagdo que sé devera ser efetuada se
cumpridos os requisitos formais (Anexo VIII).

Praga Domingos José Martins, s/n - 22 Andar - Centro - Itapemirim - ES - CEP. 29.330-000
E-mail: controladoriaitapemirim@outlook.com - Tel.: (28) 3529-6416
IN-CGM - 003/2017 - Pagina 1

Informativo Oficial do Municipio de Itapemirim - Criado pela Lei Municipal n® 1.928/05 e Regulamentado pelo Decreto n°® 2.671/05 - Ano XII 04



ITAPEMIRIM

DIARIO OFICIAL

QUARTA-FEIRA, 02 DE AGOSTO DE 2017 - EDIGAO 2202

DESENVOLVIMENTO E GRANDEZA

. .
MUNICIPIO DE ITAPEMIRIM - ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

Paragrafo Unico - N3o cumpridos os requisitos, o processo nido serd protocolizado,
devendo retornar a origem para as providéncias.

Art. 32 - Protocolizado, o processo serd encaminhado a SEFIN que procedera com a
Emissdo da Nota de Liquidagdo e Nota de Pagamento, depois de emitida a Certiddo de
Conformidade (Anexo IX).

Paragrafo Unico - Mediante emissio da Certiddo referida no caput, a SEFIN
encaminhara o feito, que se apto a liquidacdo e pagamento, para todas as providéncias quanto a
finalizacdo do processo: colher os autografos, realizar as retengdes, efetuar as glosas indicadas,
observar os mandados judiciais, promover os atos necessarios ao arquivamento, dentre outros
pertinentes.

CAPITULO II
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 42 - O primeiro Relatério Trimestral do Veiculo serd emitido em Agosto de 2017.
Os demais serdo apresentados respectivamente:

[ - Em Abril, referente a Janeiro, Fevereiro e Margo;

II - Em Julho, referente a Abril, Maio e Junho;

[II - Em Outubro, referente a Julho, Agosto e Setembro;

IV - Em Janeiro, referente a Outubro, Novembro e Dezembro.

Art. 52 - O horario de utilizagdo dos veiculos é aquele estipulado pelo 6rgio gestor do
contrato, sendo que qualquer fato anémalo deve ser justificado pelo Fiscal do Contrato e pelo
Gestor da Secretaria.

Art. 62 - O descumprimento desta IN-CGM implica na apuragdo de responsabilidade,
pela Comissdo de Sindicancia ou pela proépria Controladoria, a critério da auditoria, com sang¢des
previstas no Estatuto do Servidor Municipal ou nas legisla¢des correlatas.

Art. 72 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de sua publicagdo,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

Itapemirim/ES, 01 de Agosto de 2017.

Thiago Pecanha Lopes
Prefeito Municipal

Ricardo Rios do Sacramento
Controlador Geral Municipal
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Anexos:

Fluxograma

Anexo I - Relatério dos Veiculos

Anexo II - Termos de Atestos

Anexo III - Planilha de Deslocamento dos Veiculos

Anexo IV - Relatédrio Trimestral do Veiculo (Janeiro/Abril /Julho/Outubro)

Anexo V - Certidao de Verificacdo da Regularidade Fiscal
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ITAPE

DESENVOLVIMENTO E GRANDEZA

Fls.:

Rubrica:

, )
MUNICIPIO DE ITAPEMIRIM - ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

PEDIDO DE PAGAMENTO - Ne [00/AA] /
PP V.1.0 Data:| __/__[__
_________QUADROI-DO ORGAO/DAS INFORMACOES

Orgio Requerente:

Processo Contratacgao:

No. ARP:

No. Contrato ou OS ou OF:

Informacgoes Nos. Aditivos
Iniciais: Vigéncia Contratual: _/_/_a_ [ [ __

Portaria Fiscal Contrato:
Portaria do Resp.
Instr.Processual:

QUADRO II - DO EMPENHO
No. Empenho:
SALDO ANTERIOR:
VALOR DESTE PEDIDO:
SALDO ATUAL:
QUADRO III - DA SOLICITACAO
[ ]AQUISICOES [ ]OBRAS
Solicitacdo de | [ ] SERVICOS [ ]AGUA/ENERGIA/TEL
Pagamento: | [ ] LOCACAO [ 1ART/CERT/REG
[ ] GUIAS
Solicito o Pagamento da(s) NF(s)/Recibos em anexo, devidamente
atestada(s) pelo servidor , nomeado pela portaria citada, em
conformidade com os Termos do Contrato/0S/OF referido acima, no valor
total de: R$ , do Fornecedor .
[ ] Nota(s) Fiscal(is) /Recibos N9(s)
Termo de Atesto da Despesa

Portaria de designacao do servidor responsavel pela Instr.Processual
Certiddo de Verificacdo da Regularidade Fiscal - CVRF

Empenho:

QUADRO V - DA ASSINATURA
Data, Assinatura e
Identificacdo do Requerente

Formulario_0117_PP Pagina 1
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MUNICIPIO DE ITAPEMIRIM - ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

LIQUIDAGAO E PAGAMENTO DA DESPESA COM LOCACAO DE VEICULOS
FLUXOGRAMA

SECRETARIA REQUERENTE | PROTOCOLO SEFIN

Recebimento da NF e
do Relatério de Veiculo I:

!

Instrugdo Processual |

Autuagdo e
Conformidade
Ponto Controle
PC-2

Conformidade
Ponto Controle
PC-3

v

Ponto Controle/PC-01 I

4

-Emissdo Notas —
- Liquid./Pagto. -

|

L™
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Fls.:
: Rubrica:
. .
MUNICIPIO DE ITAPEMIRIM - ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL
RELATORIO DOS VEICULOS LOCADOS
Data:___/__/

Periodo:__/__/ a__/ [

PLACA MARCA MODELO RENAVAM | ANO/MODELO | COMBUSTIVEL COR VEL SUBST. | IPVA LICENC.
(S/N) ANO

Nota Explicativa:

Fornecedor

Praga Domingos José Martins, s/n - 22 Andar - Centro - Itapemirim - ES - CEP. 29.330-000
E-mail: controladoriaitapemirim@outlook.com - Tel.: (28) 3529-6416
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Fls.:
2 Rubrica
. .
MUNICIPIO DE ITAPEMIRIM - ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL
SECRETARIA MUNICIPAL REQUERENTE
TERMO DE ATESTO
CONTRATO:
VIGENCIA:
VALOR:
Dados do Veiculo:
Marca: Modelo:
Placa: IPVA/Licenciamento:
Eu , Fiscal do Contrato Administrativo n®
(citar o nimero do contrato administrativo), nomeado através da portaria N9. ........... , Nos
termos do artigo 67 da Lei n? 8666/1993, ATESTO que no més ........... do corrente exercicio, o

Veiculo referido acima, objeto da locagdo conforme contrato supra citado, fora utilizado pela
RIT0 (<11 - RN , exclusivamente nas atividades pactuadas pelas partes.

Atesto ainda, que o fornecedor cumpre com as exigéncias contratuais, no
que se refere a manutencgio, atualizacdo e demais obrigagdes.

Atesto por fim, que devido a deve ser glosado do

total solicitado o valor de R$ 00,00 (por extenso) , devendo ser pago o valor de R$ 00,00 (por

extenso).

E por ser a expressdo da verdade firmo o presente.

Itapemirim-ES, ..... de ... de 2017.

Nome do Fiscal/Assinatura/n2 matricula

Praga Domingos José Martins, s/n - 22 Andar - Centro - Itapemirim - ES - CEP. 29.330-000
E-mail: controladoriaitapemirim@outlook.com - Tel.: (28) 3529-6416
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Fls.:
i i Ribrica:
MUNICIPIO DE ITAPEMIRIM - ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL
ANEXO III
PLANILHA DE CONTROLE DE DESLOCAMENTO DE VEiCULOS
Do veiculo Marca: Placa: KM Inicial: Do Responsavel pela Frota Ne Portaria: Assinatura:
Modelo: Cor: KM Final: Nome:
Ano: Préprio/Locado KM Rodados: Matricula: Més/Ano:
Saida Retorno Motorista
Por ordem de:
Dia Horario Km De: Para: nome/assinatura Dia Horario Km Matricula Assinatura

Praga Domingos José Martins, s/n - 22 Andar - Centro - Itapemirim - ES - CEP. 29.330-000
E-mail: controladoriaitapemirim@outlook.com - Tel.: (28) 3529-6416
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Fls.:
g Rubrica
MUNICiPIO DE ITAPEMIRIM - ESTADO DO ESPiRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL
ANEXO IV
QUADRO A
. 12( )-22( )
RELATORIO TRIMESTRAL DE Trimestre: 3e( )-42( )
VEICULO - V.1.0 Més de Entrega: jzr(( )_—::tr(( ))
” DADOS DO VEiCULO ‘
H Placa || H Cidade/Estado H ‘
H Marca || H Combustivel H ‘
H Modelo || H Cor H ‘
” Chassi || H KM Atual H ’
” Renavam || H Ne¢ de Passageiros H ’
H Ano/Modelo || H Procedéncia H ‘
” DOCUMENTACAO/ACESSORIOS ‘
i Ano IPVA Macaco (S/N)
| Ano Licenciamento Triangulo (S/N)

|| Chaves Roda (S/N)

H Extintor contra Incéndio (S/N) ||

H Estepe (S/N) ||

|| Ultima Revisio:

” SITUAGAO DO VEICULO

” Arranhdoes (S/N) ||

H Lanternas Dianteiras (S/N)

| Parachoques - Estado (0-B-R)

Luz de Ré (S/N)

| Faréis Alto/Baixo (S/N)

Luz de Neblina (S/N)

| Lanternas Traseiras (S/N)

Ultima troca 6leo

Pra¢a Domingos José Martins, s/n - 22 Andar - Centro - Itapemirim - ES - CEP. 29.330-000
E-mail: controladoriaitapemirim@outlook.com - Tel.: (28) 3529-6416
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Fls.:
Rubrica
. DESENVOL .
MUNICIPIO DE ITAPEMIRIM - ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL
QUADRO B
. 1 )-2¢( )
RELATORIO TRIMESTRAL DE Trimestre: 3e( )-4e( )

Jan( )-Abr( )
Jul( )-Out( )

~N

VEICULO - V.1.0 Més de Entrega:

FOTO 1

- J

Local:

Descrigdo da foto:
Tirada em: /__/ Juntada por:

4 )

FOTO 2

Descrigdo da foto: Local:
Tirada em: [/ Juntada por:

Nome do Fiscal / Assinatura / n® matricula

Praga Domingos José Martins, s/n - 22 Andar - Centro - Itapemirim - ES - CEP. 29.330-000
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. B
MUNICIPIO DE ITAPEMIRIM - ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

ANEXOV
CERTIDAO DE VERIFICACAO DA REGULARIDADE FISCAL - CVRF

PROCESSO:

Certifico para fins de analise quanto a regularidade fiscal que verifiquei a
autenticidade das Certiddes Fiscais e Trabalhistas do fornecedor

CNPJ/CPF n®

, conforme tabela abaixo, e cujo os originais foram arquivados

nesta secretaria, encontrando-se o citado fornecedor, no ato desta conferéncia:

[ 1-Regular e/ou Regular com ressalva, com suas obrigacdes fiscais e trabalhistas, podendo ser

dado continuidade ao pagamento da despesa;

[ ] - Irregular com suas obrigacdes fiscais e trabalhistas, devendo ser o fornecedor notificado

para apresentar o(s) seguinte(s) documento(s) fiscal(ais): ,

Itapemirim/ES, de de 2017.

Nome do Secretario/Servidor
Matricula / Assinatura

Relagdo das CertidGes Verificadas Negativa | Negativa com | Positiva| Emitida Valida
efeito Positiva em: até:

Certiddo Conjunta relativa a Tributos
Federais, a Previdéncia Social e a Divida Ativa
da Unido

Certificado de Regularidade com o FGTS

Certiddo da Fazenda Publica Estadual

Certiddo relativa ao domicilio do Contratado

Certiddo relativa ao municipio de Itapemirim

Certiddo relativa a Débitos Trabalhistas

Praga Domingos José Martins, s/n - 22 Andar - Centro - Itapemirim - ES - CEP. 29.330-000
E-mail: controladoriaitapemirim@outlook.com - Tel.: (28) 3529-6416
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Prefeitura Municipal de Itapemirim

Estado do Espirito Santo

7 Anexo VI - Controle de Saldo de Contrato

Valor Inicial do Contrato:

Fornecedor:
No. Contrato:

Més/Ano NF Processo Administrativo Valor NF Saldo Atual Contrato
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Saldo Atual >>> 0,00

Nome Servidor:

Assinatura Servidor:

Matricula Servidor:

Obs.> Os valores das NFs devem ser langados com (-) negativo; os valores dos aditivos devem ser (+) positivo.

IN-CGM_003_2017_Anexo_VI / PlanControleSaldo Pagina: 1 / IN-CGM 003/2017 Anexo VI
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Fls.:

Rubrica

. .
MUNICIPIO DE ITAPEMIRIM - ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL

ANEXO VII
CERTIDAO DE CONFORMIDADE - PC-1

Processo:

Certifico, para fins de verificagdo da CONFORMIDADE da instrugdo processual
que juntei os documentos elencados no art. 12, da IN-CGM 003/2017, e que verifiquei a
conformidade conforme descrito na tabela a seguir:

PEDIDO DE PAGAMENTO - LIQUIDACAO DA DESPESA DE LOCACAO DE VEICULOS

Pedido esta assinado pelo Secretario fls. ‘

1

2 | O processo tem todas as folhas numeradas corretamente ‘ Sim‘ Nﬁo‘

3 | O quadro I do Formulario de Pedido de Pagamento estd preenchido

4 |0 quadro Il do Formulario de Pedido de Pagamento esta preenchido fls.

5 |0 quadro Ill do Formulario de Pedido de Pagamento esta preenchido

6 | Nota Fiscal esta atestada pelo Fiscal do Contrato fls.

7 |0 Termo de Atesto do Fiscal esta assinado e preenchido corretamente fls.

8 | O fiscal que atesta a NF é o mesmo designado pela portaria Sim Nao
Todos os documentos exigidos possuem assinatura, nome legivel

9 | e matricula do servidor Sim Nio

10 |Certidao de Conformidade - Ponto 1 (PC-1) fls.

11 |Juntada da Certidao de Conformidade - Ponto 2 (PC-2) fls.

[ 1 - Certifico, ainda, que deve(m) ser glosado(s) da NF apresentada o valor de R$ ........,..
correspondente a ...eeennees , conforme declaragdo de ......eeerrneeeenns contido no
Termo de Atesto da Secretaria Municipal de

Certifico que verifiquei a instrugdo na forma requerida no art.12, § 22, da IN-CGM
003/2017, concluindo que todos os documentos requeridos fazem parte do procedimento,
portanto, encaminho os documentos ao Setor de Protocolo para prosseguimento, como
ensina o art.22, da IN-CGM 003/2017.

Itapemirim/ES, __de de 2017.

Nome do Servidor/Assinatura/n2 matricula

Praca Domingos José Martins, s/n - 22 Andar - Centro - Itapemirim - ES - CEP. 29.330-000
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Fls.:
: Rubrica
3 3
MUNICIPIO DE ITAPEMIRIM - ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL
ANEXO VIII
CERTIDAO DE CONFORMIDADE - PC-2
Processo:
A
SEFIN
PEDIDO DE LIQUIDACAO E PAGAMENTO - VEICULOS LOCADOS

1 Pedido Assinado pelo Secretario fls.

2 Nota Fiscal da locagdo fls.

3 Relatério dos veiculos elaborado pelo fornecedor fls

4 Termo de Atesto da locagdo assinado pelo fiscal do contrato fls.

5 Planilha de deslocamento dos veiculos fls.

6 Relatério trimestral dos veiculos (se for o tempo) fls.

7 Certidao de Verificacdo da Regularidade Fiscal (CVRF) fls.

8 Planilha de Saldo de Contrato fls.
10 Copia da Portaria que designou o servidor responsavel pela instrucdo fls.
11 | As folhas estdo todas numeradas corretamente ‘ Sim‘ Néo‘
12 Certidao de Conformidade - Ponto 1 (PC-1) fls. ‘

Certifico que nesta data efetuei a conferéncia nos autos e que as informagdes acima
constam do presente processo conforme enumerado, em atendimento ao art. 22 da IN-CGM
003/2017. Portanto, encaminho o presente para Liquidagdo e Pagamento, conforme requer o
art.32 da IN-CGM 003/2017, devendo a SEFIN se atentar aos procedimentos inerentes a
conclusido deste objeto, especialmente ao que aduz o paragrafo tnico, do art.32, da IN ja referida.

[tapemirim-ES, de de 2017.

Nome Servidor do Protocolo
Matricula / Assinatura
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Fls.:
: Rubrica
B B
MUNICIPIO DE ITAPEMIRIM - ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL
ANEXO IX
CERTIDAO DE CONFORMIDADE - PC-3
Processo: ............

Em atendimento ao art. 32, da IN-CGM 003/2017, certifico que verifiquei o presente
processo constatando que:

1. Ha informacdo de que o contrato estd vigente na data da realizacdo da despesa

2. Ha informacdo de que o contrato NAO est4 vigente na data da realizacio da despesa
3. H4 saldo de empenho para a emissdo da liquidagdo e pagamento

4. NAO hé saldo de empenho para a emissdo da liquidagdo e pagamento

5. Ha informacdo da Regularidade Fiscal do fornecedor

6. Ha informacdo da IRREGULARIDADE fiscal do fornecedor

HENnNN

Consta ainda as fls. Certiddo de Conformidade - PC-1, emitida pela Secretaria
e as fls.___, Certiddo de Conformidade - PC-2, emitida pelo Setor de Protocolo, certificado a
regularidade formal deste processo.

Pelo expresso, encaminho o presente procedimento para:

I:l informar quanto as providéncias da nova licitagdo visto que o Contrato nio
estd mais vigente, com retorno a SEFIN para prosseguimento do pagamento (Se a op¢do 2 acima
for marcada).

justificar a falta de empenho e informar a dotagdo. Posteriormente
encaminhar o feito para a PGM quanto a possibilidade de pagamento por Indenizagio. (Se a
op¢do 4 acima for marcada).
I:l PGM analisar quanto a possibilidade de liquida¢do e pagamento visto que o fornecedor

esta:
a) I:l IRREGULAR perante o fisco, como se nota na Certiddo de Verificagdo da Regularidade
Fiscal (CVRF) posta as fls. . (se aopgdo 6 acima for marcada).

b) |:| Efetivar a liquidacdo e pagamento (se as opgdes 1, 3 e 5 forem marcadas).

E por ser a expressdo da verdade firmo o presente, sob as penas da lei.

Itapemirim/ES, ___ de de 2017.

Nome do Servidor /Assinatura/ n® matricula
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