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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Projeto Lei n® XXX/2023

ESTABELECE NORMAS PARA A
TRANSFERENCIA, EXECUCAO E
PRESTACAO DE CONTAS DE RECURSOS
FINANCEIROS DO PROGRAMA MUNICIPAL
DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA — PMDDE DO
MUNICIPIO DE ITAPEMIRIM E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAPEMIRIM, Estado do Espirito Santo, usando de suas

atribuicdes legais, conforme dispde a Lei Organica Municipal,

Considerando o que estabelece o art. 12, inc. Il, e art.15 da Lei n® 9.394, de 20/12/1996, Leli
de Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional — LDB;

Considerando o estabelecido na Lei Municipal n°® 2.762 de 18 de mar¢o de 2014, que cria e

organiza o Sistema Municipal de Ensino de Itapemirim.

RESOLVE

Art. 1°. Fica instituido, no a&mbito do Municipio de Itapemirim, o Programa Municipal Dinheiro
Direto na Escola (PMDDE), que consiste na transferéncia, pela Municipalidade, de recursos
financeiros consignados em seu orgcamento, ajustes, acordos ou instrumento congénere em

beneficio das escolas:

| — publicas do Sistema Municipal de Ensino;
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Il — privadas de educacdo especial, mantidas por organizacdes nao-governamentais

legalmente constituidas, mediante celebracéo de convénios.

§ 1° - Este programa visa a instituicdo e regulamentacdo do PMDDE Municipal, executado
pela Secretaria Municipal de Educacdo de Itapemirim, e a concretizacdo da politica

governamental de descentralizacdo dos recursos financeiros.

§ 2° - Os recursos do PDDE serao destinados as escolas definidas no caput deste artigo, por
intermédio de suas Unidades Executoras — Uex:
a) Conselho Escolar de cada estabelecimento de ensino;
b) Entidade Mantenedora, no caso do inciso Il, entidade sem fins lucrativos e inscrita no
Conselho Municipal de Educacdo e de Assisténcia Social, ou outra simular de
atendimento direto e gratuito ao publico responsavel pela manutencdo e

representacdo de escolas privadas de educacao especial.

Art. 2°. Os recursos transferidos, a conta do PMDDE, destinam-se a cobertura de despesas
de custeio e de capital, de forma a contribuir, supletivamente, para melhoria fisica e
pedagogica das Unidades de Ensino beneficiarias.

Paragrafo Gnico. E vedada a aplicacdo dos recursos do PMDDE em gastos com pessoal,

encargos e géneros alimenticios.

Art. 3° - A receita do PMDDE-I sera composta pelas dotacdes préprias, consignadas no
Orcamento do Poder Executivo, destinada a Secretaria Municipal de Educacéo, em especial
aquelas que compdem a Quota Estadual do Salario Educa¢édo (QESE), Recurso Estadual
Proeti e Royalties de petroleo.

CAPITULO Il
DA TRANSFERENCIA DOS RECURSOS

Art. 4° A Prefeitura Municipal Itapemirim - PMI por meio da Secretaria Municipal de

Educacao — SEME transferira 4s Instituicdes os recursos financeiros alocados no Programa
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de Governo de Administracdo das Politicas Publicas Educacionais, para execucao das

Acdes de Governo de Melhoria, Desenvolvimento e Manutencédo da Educacéo Infantil, do

Ensino Fundamental e a EJA (Educacao de Jovens e Adultos).

Art. 5° Os recursos serdao repassados baseado no quantitativo de estudante de cada
Unidade de Ensino, tendo até o 15° dia do més de fevereiro do ano, para protocolar o pedido
no Protocolo Geral da PMI, pela responsavel legal da UEX, acompanhados da ficha coletiva

do aluno e o Plano de Aplicac&o que visa a execucao do programa.

§ 1° - Os auxilios destinam-se as despesas de custeio e deverdo sem empregadas na
aquisicao de materiais de consumo e prestacao de servico.

§ 2° - Os valores destinados para cada Unidade de Ensino serdo de R$ 80,00 (oitenta) reais
por aluno da rede parcial e R$ 120,00 (cento e vinte reais), por aluno da rede em tempo
integral, matriculados até o 15° dia do més de fevereiro, acompanhado do Plano de Aplicacao
do recurso definido pelo conselho da escola.

8 3° - Os recursos seréo liberados em conformidade com o Cronograma regulamentado pela
Secretaria Municipal de Educacdo, apOs conferéncia realizada pelo Departamento de
Inspecéo Escolar no que se refere ao quantitativo de estudante por escola.

§ 4° - As Unidades de Ensino localizadas no campo, ficara sob responsabilidade da SEME
em especial a geréncia do subnucleo do campo em realizar todo o processo de compras
conforme estabelecido por esta Lei, ouvidos as Especialistas em Educacdo da Unidade de

Ensino para melhor éxito na tomada de iniciativa visando a qualidade do ensino.

Art. 6° Os recursos serdo depositados em conta bancéaria especifica a ser aberta pelo
responsavel da Unidade de Ensino no Banco do Brasil na sede deste municipio, e

encaminhado a Secretaria Municipal de Educacao para os devidos repasses.

Paragrafo unico. Os recursos deverdo ser aplicados em Fundos de Investimentos publicos

e os rendimentos auferidos somados aos montantes das rubricas proporcionalmente ou n&o.
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Art. 7°. Os repasses ficardo suspensos enquanto perdurarem as pendéncias nas prestacoes

de contas, conforme prazo a ser estipulado pela Secretaria Municipal de Educacdo em

decreto.

CAPITULO Il
DO PLANO DE APLICACAO

Art. 8°. O plano de aplicacdo € o instrumento norteador da execucdo fisica e financeira dos
recursos destinados a cada escola, por meio do Conselho de Escola, e deverdo apresentar
detalhamento das despesas segundo a sua natureza, de modo a evidenciar os fins
especificos a que se destinam.

§ 1°. Os recursos sao destinados a manutencédo e desenvolvimento do ensino e visam:

| — Aquisicdo de Materiais de Consumo:

a) Materiais de Limpeza;

b) Materiais Pedagdgicos e de Expediente;
c) Insumos de Cozinha;

d) Materiais Graficos;

e) Projetos Educacionais e Esportivos;

f) Outras Despesas.

Il — Manutencédo em Geral:

a) Aquisicao de Materiais para Manutencao;
b) Servicos de Manutencéo e Conservacao;

c) Manutencao de quadras.

§ 2.° Os auxilios destinam-se as despesas de capital e deverdo ser empregados no seguinte

elemento:

| — Investimentos:
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a) Aquisicao de Materiais Permanentes.

Art. 9°. O plano de Aplicagéo devera ser submetido:

| — & aprovacgédo do Conselho de Escola;

Il — & coordenacdo do PMDDE da SEME para andlise;

Il — ao (a) Ordenador (a) de despesas para aprovacao final e, a seguir, encaminhamento

para pagamento.

Paragrafo unico. O tempo de Compromisso assinado pelo presidente e tesoureiro do
Conselho de Escola e a Ata da elaboracdo de aprovacdo do Plano de Aplicacdo pelo

Conselho de Escola integram o Plano de Aplicacao de Recursos e/ou Complementar.

Art. 10°. Sdo vedadas as despesas com:

| — locacao ou aquisicdo de imoveis;

Il — aquisi¢do de veiculos;

[l — concessao de empréstimos;

IV — pagamento de servidor;

V — géneros alimenticios;

VI — livros didaticas distribuidos pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao
(FNDE), por meio do Programa Nacional de Livro Didatica (PNLD) e Programa Nacional
Biblioteca da Escola (PNBE);

VII — obra (construcédo ou ampliacdo do prédio escolar, da quadra, do muro).

Art. 11 Em relagdo aos orgamentos apresentados, exige-se:

a) caracterizacdo completa das empresas consultadas;
b) descricdo detalhada dos itens pesquisados;
c) indicacédo dos valores praticados de maneira fundamentada e detalhada;

d) data e local de expedicao.
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Art. 12. A pesquisa de mercado devera ser encaminhada a Coordenacdo do PMDDE

juntamente com o processo de prestacao de contas.

CAPITULO IV
DA EXECUCAO FiSICA E FINANCEIRA

Art. 13. A execucao dos recursos recebidos pelo Conselho Escolar deve ser feita em estreita
observancia ao Plano de Aplicacdo de Recursos e/ou Complementar aprovado, e as normas

contidas neste projeto Lei.

Art. 14. As despesas devem:
| — ser especificadas de forma a garantir o entendimento do bem a ser adquirido ou do servi¢o
a ser prestado;

Il — possuir a definicdo das unidades e dos quantitativos.

Art. 15. As despesas podem:

| — nos casos de materiais de consumo, ser efetuadas mensalmente devido as condi¢des de

guarda e armazenamento e visando a nao deterioracdo dos materiais;

Il — ser adquiridos com fontes de recursos diferentes, desde que tenham a mesma finalidade

e que estejam discriminadas no verso do comprovante da despesa.

Art. 16. Toda despesa deve ser precedida de pesquisa de precos, em quantidade minima

de 03 (trés) propostas (anexo 1X).

§ 1° Quando por limitagbes do mercado ou manifesto desinteresse dos convidados, for
impossivel a obtencdo do niumero minimo de propostas exigidas, essas circunstancias

deveréo ser devidamente justificadas.

§ 2° Sera aceito como pesquisa de precgo: propaganda em jornal, revista, folheto ou outro
material grafico elaborado pelo fornecedor e os divulgados pela INTERNET com impressao

da péagina e atesto de veracidade.
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§ 3° Serdo aceitas propostas via fax, desde que encaminhadas junto com a original uma

cbpia da mesma, e via correio eletrénico, desde que demonstradas no escopo da mensagem.
Art. 17. E dispensavel da pesquisa de preco:
| — aquisi¢ao de produtos tabelados;

Il — casos emergenciais, devidamente justificados, que possam acarretar prejuizos para a

unidade de ensino;
[l — casos de impossibilidade de concorréncia.

Art. 18. Realizada a pesquisa de preco, deve-se elaborar o Mapa Comparativo de Precos,

onde se observara:
| — na aquisi¢do de material de consumo e prestacdo de servico, 0 menor preco global;

Il — na aquisicdo de material de consumo com valor expressivo ou material permanente, o

menor preco por item.

8 1° Em igualdade de condi¢des, como critério de desempate, serd assegurada preferéncia:
a) aos produzidos no municipio;

b) ao fornecedor de maior proximidade da escola;

c) ao fornecedor desempregado, no caso de contratagao de servigco da comunidade escolar.
§ 2° Despesas inerentes a entrega de materiais ou servigos deverdo integrar a analise.

Art. 19. As execucbes dos recursos financeiros deverdo ser feitas com observancia as
seguintes normas:

| — apos creditados na conta bancaria, os recursos deverdo ser imediatamente
aplicados na modalidade de aplicacdo de curto prazo, na mesma conta corrente e instituicao
bancaria, nas quais foram creditados pela Prefeitura Municipal de Itapemirim.

Il — o presidente do Conselho Escolar devera buscar junto ao Gerente da sua
agéncia bancaria, orientacdo e adesdo a modalidade de aplicacdo financeira para que nao
haja nenhuma incidéncia de tributacdo (imunidade dada pelo artigo 150 da CF/88) e que

possua a facilidade de aplicacdo e resgate de forma automatica.
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[l — a movimentagdo dos recursos somente sera permitida para o pagamento

das despesas relacionadas aquelas constantes no Plano de Aplicacdo, segundo as

disposicfes desta lei.

IV — os pagamentos deverdo ser efetuados ao credor preferencialmente por
meio eletrénico (internet banking), com autorizac¢éo on line do Presidente e Tesoureiro, ou
por cheque nominal ao credor e cruzado, autorizado e assinado pelo Presidente e
Tesoureiro, no prazo de cinco dias a contar do recebimento da documentacéo fiscal valida
e/ou da fatura.

V — é obrigatoria a impressdo dos respectivos comprovantes das operacdes

bancarias realizadas para compor o processo de prestacédo de contas.

VI — os rendimentos gerados com a aplicacéo dos recursos e eventuais créditos
feitos na conta corrente do PMDDE estédo sujeitos as mesmas condicfes de prestacédo de
contas exigidas para os recursos transferidos pela SEME e deverdo ser utilizados,
exclusivamente, nas despesas previstas no Plano de Aplicagao;

VIl — também estdo sujeitos as mesmas condi¢cdes de prestacdo de contas
exigidas para os recursos transferidos pela SEME e deverdao ser imediatamente
disponibilizados e aplicados na mesma conta corrente, exclusivamente, nas despesas de

custeio previstas no Plano de Aplicacao os recursos auferidos com:

1 — as doacgbes, subvencéo e auxilio que Ihe forem concedidos por qualquer
pessoa de direito publico ou de direito privado;

2 — a renda auferida com a realizacao de festas, exibicdes, bazares, bingos,
rifas ou quaisquer outras promogoes;

3 — as contribui¢cdes espontaneas dos alunos, seus pais ou responsaveis, bem

como de qualquer outro membro da comunidade em geral;
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a) as receitas provenientes da utilizacdo do espaco fisico da escola pela Justica

Eleitoral;
b) as receitas provenientes da utilizacdo do espaco fisico da escola para
aplicacdo de provas pelo Ministério da Educacdo e de outras provas ou concursos de

instituicdes oficiais, publicas ou privadas;

VIl — os recursos provenientes dos repasses efetuados pela Vara de
Execugbes de Penas e Medidas Alternativas — VEPEMA-ES deverdo ser aplicadas

exclusivamente nas despesas para as quais se destinam;

IX — as despesas realizadas serdo comprovadas mediante documentos fiscais

originais, devendo ser emitidos em nome e CNPJ da Unidade de Ensino;

X — deverdo acompanhar os documentos fiscais relativos as despesas
realizadas, as provas de regularidade fiscal e trabalhista do domicilio do fornecedor, relativas

a.

a) Fazenda Federal, inclusive as contribuicbes sociais previstas nas
alineas 'a' a 'd' do paragrafo Unico do artigo 11 da Lei n? 8.212, de 24 de julho de 1991,

b) Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando
situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

C) Inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao

das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;

Xl — os fornecedores de mercadorias que realizem operacfes com as
UEx ficam autorizados a emitir cupom fiscal ou, no lugar deste, nota fiscal de venda o
consumidor, modelo 2, dispensada a apresentacdo de provas de regularidade fiscal e

trabalhista de que trata o inciso anterior, desde que:

a) a mercadoria seja destinada a uso ou consumo;
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b) o valor da operacado néo ultrapasse um por cento do limite definido na alinea

a do inciso Il do caput do artigo 23 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993;

c) a soma das opera¢cdes mencionadas na alinea “b”, por elemento de despesa,

durante o ano, ndo ultrapasse cinco por cento do valor estabelecido na alinea "a" do inciso
"II" do artigo 23, da Lei n°® 8.666/93, para compras em geral,
d) tais informacdes constem expressamente no ato constitutivo da Caixa

Escolar;

XII — o disposto no inciso anterior nao se aplica aos fornecedores de servicos.

Paragrafo unico. Os valores para gastos de cada Unidade de Ensino serdo de 60%
(sessenta) do valor depositado utilizado em custeio e os 40% (quarenta) utilizado para o

capital.

CAPITULO V
DOS PAGAMENTOS

Art. 20. As execucdes dos recursos financeiros deverdo ser feitas com observancia as

seguintes normas:

| — a movimentagdo dos recursos somente serd permitida para o pagamento de
despesas relacionadas aquelas constantes no Plano de Aplicacdo de Recursos e/ou

Complementar, segundo as disposicfes desta lei e manual de orientacéo;

Il - os pagamentos deverdo ser efetuados mediante cheque nominativo, boleto

bancario e/ou ordem bancaria em que fique identificado a UEX.

Art. 21. Fica estabelecido que para as aquisigdes (custeio e capital) efetuadas com os
recursos do PMDDE, os Conselhos Escolares deverdo seguir as orientagbes contidas na
Portaria N° 448, de 13 de setembro de 2002 e publicada no Diario Oficial da Unido de
17/09/2002, ou outra Legislagcéo que a substitua.

Paragrafo unico. E vedada a aquisicdo parcelada.
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Art. 22. As despesas realizadas serdo comprovadas mediante documentos fiscais originais,

devendo os recibos, faturas, notas fiscais serem emitidos em nome da UEXx, ndo podendo

conter adulteracdes ou rasuras. Os referidos documentos deverao:
| — ser atestados no verso;
Il — conter no verso a indicacdo do numero do cheque e/ou ordem bancéria;

Il — destacar, conforme determina a legislacao, todos tributos devidos.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 23. A prestacado de contas visa demonstrar 0os atos da gestéo e a correta aplicacdo dos

recursos, devera ser elaborada e apresentada nos seguintes formularios:

| — Oficio de encaminhamento a Prestacdo de Contas (anexo VI);

Il — Parecer do Conselho Escolar, com a respectiva homologacédo do Conselho

Escolar.

Il — Ata da prestacédo de contas.

IV — Relatorio de Langamento de Receita impresso;

V — Relatoério de Lancamento de Despesa impresso;

VI — Extrato Bancario Mensal da Conta Corrente;

VIl — Extrato Bancario Mensal da Aplicacao Financeira;

VIII — Documentos Fiscais originais referentes as despesas realizadas;
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IX — Prova de regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor na forma do inciso

X do artigo 15;

X — Carimbo que ateste a verificagdo de autenticidade da Nota Fiscal

Eletronica, conforme firmado em Termo de Compromisso;

X| — Carimbo do Atestado de Recebimento do Fornecedor;

XII — Carimbo de Atesto de recebimento do material ou servico;

XIII — Comprovantes das transacdes bancarias efetuadas;

XIV — Termo de Doacéo, quando for o caso (anexo 1V);

XV — Relacao de Bens adquiridos ou produzidos, quando for o caso (anexo V);

XVI — Processo de Patrimdnio, quando for o caso;

XVII — Pesquisas de precos, quando for o caso (anexo IX);

XVIIl — Mapa de estiva de precos, quando for o caso;

Art. 24. A Prestacdo de Contas dos recursos financeiros obedecera aos seguintes prazos

e encaminhamentos:

| — a Unidade de Ensino tera até o 10° dia do més de dezembro para entregar a
prestacdo de contas referente ao ano de execucdo do PMDDE, protocolado na PMI e

posteriormente encaminhado a Secretaria Municipal de Educacéo.

Il — caberdo a SEME e a Coordenacdo do PMDDE, até o dia 30 (trinta) do més de

janeiro do ano seguinte, a analise e aprova¢do da mesma.
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Il — caso os prazos estabelecidos nos incisos | e Il ndo ocorram em dias Uteis, deverao

ser antecipados para o dia Gtil imediatamente anterior;

IV — a prestagéo de contas devera ser anual, e serd alimentada pelas informacgdes

inseridas no formulario de Langcamento de Receitas e Langcamento de Despesas;

V — na prestacao de contas mensal constardo os valores das receitas, ou seja, valores
relativos a parcela mensal repassada pelo PMDDE, os valores obtidos pelos rendimentos de
aplicacao.

VI — Na prestacdo de contas mensal constardo os valores das despesas executadas,

0s quais deveréo ser inseridos no formulario de Langamento de Despesas.

Art. 25. A prestacdo de contas devera ser submetida ao Conselho Escolar que emitira

parecer deliberando sobre a mesma.

§ 1° Caso aprovada, a entidade encaminhara a prestacido de contas a Coordenacdo de

Prestacdo de Contas/SEME para analise.

§ 2° Caso ndo aprovada, a entidade encaminhara a prestacao de contas a Coordenacao de

Prestacdo de Contas/SEME justificando os itens que geraram tal decisédo para analise.

§ 3° As deliberacdes deverdo ser registradas em Ata e a copia encaminhada junto com o

parecer.

Paragrafo Unico. No prazo maximo de cinco dias Uteis seguintes ao prazo estipulado
no caput deste artigo, a Secretaria Municipal de Educacao encaminhara as prestacdes de
contas devidamente analisadas pelo Secretario da Pasta a Secretaria Municipal de Governo
e Integridade e Transparéncia para conhecimento e manifestacbes que se fizerem

necessérias do Chefe do Poder Executivo.
Art. 26. A prestacdo de contas ficara:

| — exposta, em resumo, no quadro de aviso da unidade de ensino ou local similar;
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Il — disponivel, durante todo o exercicio financeiro, para consulta e apreciacdo pelos

cidadaos e instituicdes da sociedade;

[l — arquivada durante o prazo de 05 (cinco) anos a contar da data de aprovacdo da

Secretaria Municipal de Educacéo (SEME).

Art. 27. Devera ser elaborado um Balancete Anual dos recursos recebidos e posteriormente

publicizado no Diéario Oficial do municipio.

CAPITULO VI
DA COORDENACAO DO PMDDE

Art. 28. O Poder Executivo Municipal instituira a Coordenacdo do PMDDE do com a

duracéo vinculada ao desenvolvimento do programa.

Paragrafo unico. O cumprimento das condicbes de concessdo do beneficio e de

permanéncia no programa sera objeto de fiscalizacdo da coordenacédo do PMDDE.

Art. 29. A Secretaria Municipal de Educacdo € a gestora do programa, através da

coordenacao do PMDDE.

Art. 30. A Coordenacéo, instituida no ambito da Secretaria Municipal de Educacéo, tera a

seguinte composigao:

| - 4 (quatro) membros da Secretaria Municipal de Educacéo;

IV - 1 (um) membro da Secretaria Municipal de Administracao, Planejamento e

Gestao;

V -1 (um) membro do Conselho Municipal de Educacéo.
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8 1° Os representantes e respectivos suplentes serdo indicados pelos 6rgaos publicos que

compdem a Coordenacéo do PMDDE.

§ 2° Aos membros titulares da Coordenacdo serd concedida gratificacdo no valor de R$
500,00 (quinhentos reais), mensais, a qual sera reajustada anualmente no mesmo percentual

aplicado a data-base dos servidores municipais.

8 3° O coordenador geral do PMDDE sera definido pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 31. Séo atribuicdes da Coordenacdo do PMDDE:

| - assessorar a elaboracdo do Plano de Aplicacdo de Recursos e ou/complementar

junto ao Conselho de Escola;

Il - acompanhar a aplicacdo dos recursos transferidos a conta do programas federais

€ municipais;

Il - receber, analisar, emitir parecer e remeter a Secretaria de Educacdo, as

prestacdes de contas do PMDDE municipal encaminhadas pelas UEX;

IV - receber, analisar, emitir parecer e remeter a Secretaria de Educacao todos os programas

que porventura forem criados no ambito municipal
V — emitir parecer técnico e financeiro quanto a correta e regular aplicacado dos recursos.

§ 1° O coordenador geral designara um de seus membros para desempenhar as fungdes de
Secretario Executivo do PMDDE.

Art. 32. A Coordenacdo do PMDDE podera requerer outros documentos que julgar
necessarios a andlise dos pedidos no ambito do Programa Municipal Dinheiro Direto na

Escola.

Paragrafo unico. Em caso de denuncias ou inconsisténcia de informacdes, a Coordenacao

poderd averiguar por meio de visita in loco.
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Art. 33. A Coordenacao do PMDDE devera elaborar, publicar e disponibilizar no site oficial
do municipio o edital de abertura, bem como informacf6es ou documentos correlatos para

execucao do programa municipal dinheiro direto na escola.

Paragrafo Unico. Caso aprovada, as prestacdes de contas serdo encaminhadas para

apreciacdo do Secretario (a) de Educacao.

Art. 34. Apos aprovacdo do (a) Secretario (a) Municipal de Educacdo, os atos serao
encaminhados a Secretaria Municipal de Financas (SEFIN) para providenciar a baixa da

responsabilidade da entidade.

Art. 35. A Coordenacao de Prestacdo de Contas/SEME realizara o controle dos recursos,

repassados ou a repassar, das entidades.

Paragrafo Unico. Também serdo objeto de controle as prestacdes de contas, bem como

gualquer documento relativo a entidade.

Art. 36. A auditoria sera realizada de maneira objetiva com o propésito de certificar a

exatidao e regularidade das contas.
Art. 37. Os exames de auditoria serao:
§ 1° Quanto a formalidade:

| — documentais, através dos processos de liberacéo de recursos, das prestacdes de contas,

livros de atas e qualquer outro documento relativo a entidade;

Il — presenciais, através de visitas realizadas na unidade de ensino a qual a entidade

encontra-se vinculada.

§ 2° Quanto a tempestividade:

| — normais, realizados rotineiramente;

Il — especiais, realizados para apuracdo de Tomada de Contas Especial.

CAPITULO VIII
DAS IRREGULARIDADES
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Art. 38. Seréo consideradas irregularidades quando:

| — ndo houver comprovacao da boa e regular aplicagédo dos recursos, na forma da legislacao

aplicavel;

Il — verificado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos, atrasos néo justificados no

cumprimento das etapas ou fases programadas, e prestacao de contas;

Il — o gestor da entidade deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas pela

Coordenacéo de Prestacédo de Contas/SEME;

IV — receber, para si ou para outrem, dinheiro, bem movel ou imével, ou qualquer outra
vantagem econdmica, direta ou indireta, a titulo de comissao, percentagem, gratificacdo ou
presente de quem tenha interesse, direto ou indireto, que possa ser atingido ou amparado

por acado ou omissao decorrente das atribuicdes de gestor da entidade;

V — perceber vantagem econdmica, direta ou indireta, para facilitar a aquisicdo de bem ou a

contratacao de servigos por preco superior ao valor de mercado;

VI — receber vantagem econbémica de qualquer natureza, direta ou indireta, para fazer
declaracdo falsa sobre medicdo ou qualquer outro servico, ou sobre quantidade, peso,

medida, qualidade ou caracteristica de mercadorias ou bens fornecidos;

VII — perceber vantagem econémica para intermediar a liberacéo ou aplicacdo de recursos

ou influir de qualquer forma para a sua aplicagéo irregular;

VIII —receber vantagem econémica de qualquer natureza, direta ou indiretamente, para omitir

ato de oficio, providéncia ou declaracéo a que esteja obrigado;

IX —incorporar e/ou usar, por qualquer forma, para si ou para outrem, bens, servicos, rendas,

verbas ou valores integrantes do acervo patrimonial da entidade;

X — permitir ou facilitar a alienacéo, permuta ou locacéo de bem integrante do patrimonio da

entidade, ou ainda a prestacéo de servico por parte dela;

XI — agir negligentemente na conservacao do patriménio da entidade, que é publico;
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XII — permitir, facilitar ou concorrer para que terceiro se enrigueca ilicitamente;

XIII — deixar de prestar contas;
XIV — emitir cheque sem fundo;

XV — desrespeitar as normas contidas neste regulamento ou outras orientagdes fornecidas

pela Coordenacéo do PMDDE e da Secretaria titular da pasta.

Paragrafo unico. Detectada alguma irregularidade, a Coordenacdo de Prestacdo de
Contas/SEME emitira um Termo de Notificagdo (ANEXO VIII) para a entidade que devera se

manifestar no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a fim de esclarecer os atos:

a) se acatada a manifestacdo, a prestacao de contas sera encaminhada para apreciacao do

Secretario (a) de Educacéo.

b) se ndo, a Coordenacdo de Prestacdo de Contas/SEME instaurara Tomada de Contas
Especial para apuracdo dos atos encaminhando os autos a Comissdo Permanente de

Processos Administrativo Disciplinar - COPPADI;
¢) enquanto perdurarem as pendéncias, a liberagédo de recursos ficard suspensa.

CAPITULO IX
DAS PENALIDADES

Art. 39. Independentemente das san¢des penais e civis, previstas em legislacédo especifica,
estad o responsavel pelo ato de improbidade sujeito as seguintes cominagdes no ambito

administrativo:

| — ressarcimento integral do dano;

Il — pagamento de multa civil de até trés vezes o valor do dano gerado;
lIl — perda do cargo de diretor;

IV — perda da funcao publica;

V — suspenséo dos direitos politicos.

CAPITULO X
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DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 40. Os saldos de recursos disponiveis ao final do exercicio serdo reprogramados

automaticamente para o exercicio seguinte, respeitadas as rubricas de despesa.

Art. 41. Todo material permanente adquirido pela entidade devera ser doado a Prefeitura
Municipal de Itapemirim (PMI) para fins de patrimoniamento e tombamento do bem, conforme
Termo de Doacéo (ANEXO V).

Art. 42. No caso do gestor da entidade deixar o cargo de diretor da unidade de ensino devera

apresentar a prestacao de contas, independente do tempo, dos recursos sob sua gestao.
Art. 43. As despesas de carater ndo rotineiro deverdo ser registradas em ata.
Art. 44. Os cheques cancelados deverao ser anexados na prestacédo de contas.

Art. 45. Para efeito de controle interno, as entidades deverdo manter registros de estoques

e equipamentos.

Art. 46. E vedada a contratacdo de servidores municipais, estaduais e federais nas

prestacdes de servigos.

Art. 47. A utilizacdo dos recursos deve pautar-se nos principios da gestdo democratica e

garantia de padréao de qualidade no ensino.

Art. 48. Todas as informacgdes deverdo ser divulgadas em local apropriado na unidade de

ensino a qual a entidade encontra-se vinculada.

Art. 49 - Todos os procedimentos regulados por esta Lei dever&o ser apensados ao processo

gue gerou a liberacdo dos recursos ou segundo orientacao emitida pela SEME.

Art. 50. Este Lei passa a vigorar na data de sua publicacao.
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(ANEXO 1)
CLASSIFICACAO E DETALHAMENTO DOS ELEMENTOS DE DESPESA PARA FINS DO
CAIXA ESCOLAR

Os componentes relacionados esgotam todos os tipos de bens, materiais ou

servicos possiveis de serem adquiridos ou contratados pelas Unidades Municipais de
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Educacao Infantili e Unidades Municipais de Ensino Fundamental, razdo pela qual os

executores deverao utilizar o grupo que mais se assemelha as caracteristicas do item a ser

apropriado, quando nao expressamente citado. Por outro lado, o fato de um material ou

servico estar exemplificado no ementario ndo significa que ndo possa ser classificado em

outro do mesmo elemento de despesa, desde que possua outra aplicacéo especifica.

MATERIAIS DE CONSUMO:

MATERIAIS
LIMPEZA

DE

Registra o valor das despesas com materiais destinados a
higienizacdo pessoal, de ambientes de trabalho etc., tais como:

Agua sanitaria, alcool etilico, algodéo, anticorrosivo, aparelho de
barbear descartavel, balde plastico, bomba para inseticida,
capacho, cera, cesto para lixo, cloro, creme dental, desinfetante,
desodorizante, detergente, escova de dente, escova para roupas
e sapatos, espanador, esponja, estopa, flanela, inseticida, lustra-
moveis, luvas para limpeza, mangueira, naftalina, pa para lixo,
palha de aco, panos para limpeza, papel higiénico, pasta para
limpeza de utensilios, porta-sabdo, protetor solar, removedor,
repelente, rodo, sabdo, sabonete, saco para lixo, saponaceo,

soda caustica, toalha de papel, vassoura e afins.
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MATERIAIS
PEDAGOGICO E DE
EXPEDIENTE

Registra o valor das despesas com o0s materiais utilizados
diretamente nos trabalhos pedagoégicos e educativos nas escolas e
0 valor das despesas com o0s materiais utilizados diretamente nos
trabalhos administrativos, nos escritérios publicos, nos centros de
estudos e pesquisas, nas escolas, nas universidades etc., tais como:
alfinete de aco, almofada para carimbos, apagador, apontador de
lapis, avental de artes, borracha, brinquedos educativos e
pedagdgicos, caderno, caneta, carimbos em geral, cartolina, cola,
espatula, esténcil, estilete, fita adesiva, giz, giz de cera, giz pastel
o0leoso, goma elastica, grafite, lapis, lapiseira, massa para modelar,
pasta catalogo, pasta com elastico, papéis, pincéis, placas de
acrilico, plasticos, porta-lapis, régua, rolinhos para pintura, tesoura,
tintas, toner, transparéncias, cartuchos de tinta, CD e colecfes de
fitas gravadas com musicas e fitas cinematograficas de carater
educativo, cientifico e informativo, tais como: disco educativo, fita de
audio e video com aula de carater educativo, microfiime e
afins colecbes bibliograficas de obras cientificas, romanticas,
contos e documentarios histéricos, mapotecas, dicionarios para uso
em bibliotecas, enciclopédias, periddicos encadernados para uso
em bibliotecas, palestras, tais como: album de carater educativo,
colecOes e materiais bibliograficos informatizados, dicionarios,
enciclopédia, ficha bibliografica, jornal e revista (que constitua
documentario), livro, mapa, material folclérico, partitura musical,
publicacdes e documentos especializados destinados a bibliotecas,
repertorio legislativo e afins, agenda, alfinete de aco, almofada para
carimbos, apagador, apontador de lapis, arquivo para disquete,
bandeja para papéis, bloco para rascunho bobina papel para
calculadoras, borracha, caderno, caneta, carimbos em
geral, cartolina, classificador, clipe cola, colchete, -corretivo,
envelope, espatula, esténcil, estilete, extrator de grampos, fita

adesiva, fita para maquina de escrever e calcular, giz, goma elastica,

Documento digital, verifique em:https.//itapemirim.essencial bpms.com.br/governo-digital .html#!/portal/

[dentificador: f9f31383b30d5484af b0c6e204db4685




PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEMIRIM

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

grafite, grampeador, grampos, guia para arquivo, guia de
enderecamento postal, intercalador para fichario, lacre, lapis,
lapiseira, limpa tipos, pastas em geral, percevejo, perfurador, pinc¢a,
placas de acrilico, plasticos, porta-lapis, registrador, régua, selos
para correspondéncia, tesoura, tintas, toner, transparéncias
cartuchos de tinta, capas plasticas protetoras para micros e
impressoras, CD-ROM virgem, disquetes, etiqueta em formulario
continuo, fita magnética, fita para impressora, formulério
continuo, mouse PAD pecas e acessorios para computadores e
periféricos, recarga de cartuchos de tinta, toner para impressora

lazer, cartbes magnéticos e afins.

INSUMOS
COZINHA

DEJAbridor de garrafa, acucareiros, artigos de vidro e plastico,

Registra o valor das despesas com gases de uso doméstico, tais
como géas liquefeito de petroleo — GLP e afins e o valor das
despesas com materiais utilizados em refeitorios de qualquer tipo,

cozinhas de escolas, de universidades, etc., tais como:

bandejas, coadores, colheres, copos, ebulidores, facas,
farinheiras, fosforos, frigideiras, garfos, garrafas térmicas,
paliteiros, panelas, panos de cozinha, papel aluminio, pratos,
recipientes para agua, suportes de copos para cafezinho, tigelas,

velas, xicaras e afins.
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MATERIAIS
GRAFICOS

Registra o valor das despesas com materiais graficos, tais como:
Agenda escolar, banners, impressos em geral, capas de
processos, calendario anual, diarios de classe, encadernacao de
livros jornais e revistas, envelopes timbrados, impressos e
formulario em geral, livros de ata, de ponto e de protocolo, livreto
de regimento escolar papéis, fichas de alunos/bibliotecas, fichal
de matricula / anamnese, quadro-calendario de atividades
mensais, quadro de agendamento dos espac¢os educacionais,

livros de ponto, boletins, encartes, foldere assemelhados e afins.

PROJETOS
EDUCACIONAIS E
ESPORTIVOS

Registra o valor das despesas com projetos educacionais
referentes a: despesas com alunos inerentes a participacdo em
eventos esportivos, culturais e educacionais, sendo vedados o
uUso destes recursos em projetos diversos, tais como Mais
Educacdo; o valor das despesas com materiais utilizados ou
consumidos diretamente
nas atividades esportivas de criancas e adultos, e o valor das
despesas com qualquer tipo de semente destinada ao plantio e
mudas de plantas frutiferas ou ornamentais, assim como todos 0s
insumos utilizados para fertilizacdo e acessorios utilizados em
horticultura e jardinagem, tais como:

Apitos, bolas, bonés, botas especiais, cal¢cdes, camisas de malha,
chuteiras, cordas, esteiras, joelheiras, luvas, materiais
pedagogicos, meias, 6culos para motociclistas, patins, quimonos,
raquetes, redes para pratica de esportes, ténis e sapatilhas,
tornozeleiras, touca para natagao e afins.

adubos, argila, plantas ornamentais, borbulhas, bulbos, enxertos,
fertilizantes, mudas envasadas ou com raizes nuas, sementes,
terra, tubérculos, xaxim, Ancinho, Carrinho de mé&o, Colher de

transplante, Escarificador, Enxada 2 libras com cabo, Enxadinha
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(sacho), Estacas e barbantes, Conjunto de Irrigacdo (mangueira,
regador e aspersores), Equipamentos utilizados na
rega (irrigacdo) das hortalicas, Pa reta, Peneira, Pulverizador,
Enxaddo, Lima, Cunha, Facédo 18 pol, P4 de bico ¢/ cabo para

jardim e afins.

OUTRAS
DESPESAS

Registra o valor das despesas com servicos de cartorio e de
comunicacao, tais como: correios e telégrafos, publicacdo de
editais, extratos, convocacdes e assemelhados desde que nao
tenham carater de propaganda, servicos cartorarios
e afins. Registra o valor da apropriacdo da despesa com outros

materiais de consumo nao classificadas nos subitens anteriores.
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MANUTENCAO EM GERAL:
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Registra o valor das despesas com materiais de consumo para|
aplicacdo, manutencao e reposicao de qualquer bem publico, com
componentes, pecas, acessorios e sobressalentes
para aplicacdo,manutencéo e reposicdo em bens méveis em geral
E com materiais de consumo para aplicagdo, manutencédo e
reposicdo dos sistemas, aparelhos e equipamentos elétricos e
eletronicos, tais como:

amianto, aparelhos sanitarios, arames liso e farpado, areia,
basculante, boca de lobo, boia, brita, brocha, cabo metalico, cal,
cano, ceramica, cimento, cola, condutores de fios, conexdes,
curvas, esquadrias, fechaduras, ferro, gaxetas, grades,
impermeabilizantes, isolantes acusticos e térmicos, janelas,
joelhos, ladrilhos, lavatorios, lixas, madeira, marcos de concreto,
massa corrida, niple, papel de parede, parafusos, pias,
pigmentos, portas e portais, pregos, rolos solventes, sifao, tacos,
tampa para vaso, tampéao de ferro, tanque, tela de estuque, telha,
tijolo, tinta, torneira, trincha, tubo de concreto, valvulas, verniz,
vidro e afins, cabos, chaves, cilindros para maquinas copiadoras,
compressor para ar condicionado, esferas para maquina

datilografica, mangueira para fogdo margaridas, pecas de

MATERIAIS PARA MANUTENCAO

reposicdo de aparelhos e maquinas em geral, materiais de
reposicdo para instrumentos musicais e afins, benjamins, bocais,
calhas, capacitores e resistores, chaves de ligacdo, circuitos
eletrénicos, condutores, componentes de aparelho eletrénico,
diodos, disjuntores, eletrodos, eliminador de pilhas, espelhos para
interruptores, fios e cabos, fita isolante, fusiveis, interruptores,
lampadas e luminarias, pilhas e baterias, pinos e plugs, placas de
baquelite, reatores, receptaculos, resisténcias, starts, suportes,

tomada de corrente e afins.
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~

MANUTENCAO

SERVICOS DE
CONSERVACAO

Registra o valor das despesas com servi¢os de reparos, consertos,
revisbes e adaptacfes de bensimdveis, com servicos de reparos,
consertos, revisdes e adaptacdes de maquinas e equipamentos:

pintura, reparos e reformas de imdveis em geral, reparos em
instalacbes elétricas e hidraulicas, reparos, recuperacbes e
adaptacdes de instrumentos musicais, biombos, carpetes, divisorias
e lambris, manutencédo de elevadores, manutencao de aparelhos de
ar condicionado, limpeza de fossa e afins, manutencao de aparelhos
de fax e telex, aparelhos de medicdo e afericdo, calculadoras,
eletrodomésticos, equipamentos de protecdo e segurancga,
equipamentos graficos (impressoras e copiadoras), equipamentos

agricolas, maquinas de escrever, turbinas e afins.

INVESTIMENTOS:
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MATERIAIS PERMANENTES

Registra o valor das despesas com todo material considerado permanente, tais como:
antena parabdlica, aparelho de telefonia, bloqueador telefénico, central telefonica,
detector de chamadas telefonicas, fac-simile, fonégrafo, interfone, PABX, radio receptor,
radio telegrafia, radio telex, radio transmissor, secretaria eletrénica, tele- speaker e afins,
arco, baliza, barra, bastédo, carrossel, cavalo, dardo, deslizador, disco, placar, vara de
salto e afins, aparelhos de copa e cozinha, aspirador de pé, batedeira, botijdo de gas
(vazio), cafeteira elétrica, chuveiro ou ducha elétrica, circulador de ar, condicionador de
ar (movel), conjunto de cha/café/jantar, escada portatil, enceradeira, exaustor, faqueiro,
filtro de agua, fogdo, forno de microondas, geladeira, grill, liquidificador, maquina de
lavar louca, maquina de lavar roupa, maquina de moer café, maquina de secar pratos,
secador de prato, tdbua de passar roupas, torneira elétrica, torradeira elétrica,
umidificador de ar e afins, carregador de bateria, chave automatica, estabilizador,
gerador, haste de contato, NO-BREAK e afins, alarme, barraca para uso ndo militar, béia
salva-vida, cabine para guarda (guarita), cofre, extintor de incéndio, péra-raio,
Ssinalizador de garagem, circuito interno de televisdo e afins, aparelho para
encadernacao, copiadora, cortadeira elétrica, costuradora de papel, duplicadora,
grampeadeira, gravadora de extenso, guilhotina, linotipo, maquina de OFF-Set,
operadora de ilhoses, picotadeira, teleimpressora e receptadora de paginas eafins,
amplificador de som, caixa acustica, data show, eletrola, equalizador de som, filmadora,
flash eletrénico, fone de ouvido, gravador de som, maquina fotografica, microfilmadora,
microfone, objetiva, projetor, radio, rebobinadora, retro-projetor, sintonizador de som,
tanques para revelacéo de filmes, tape-deck, televisor, tela para projecédo, toca-discos,
video-cassete e afins.

aparador de grama, aparelho de ar condicionado, bebedouro — carrinho de feira,
container, furadeira, maleta executiva, urna eleitoral, ventilador de coluna e de mesa
e afins, caneta Optica, computador, controladora de linhas, data show — fitas e discos
magneéticos, impressora, kit multimidia, leitora, micro e minicomputadores, mesal
digitalizadora, modem, monitor de video, placas, processador, scanner, teclado para
micro e afins, aparelho rotulador, apontador fixo (de mesa), carimbo digitador de metal,
compasso, estojo para desenho, globo terrestre, grampeador (exceto de mesa),

maquina de calcular, maquina de escrever, maquina franqueadora, normografo,
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pantografo, quebra-luz (luminaria de mesa), régua de precisdo, régua T, reldgio
protocolador

e afins, bomba d’dgua, bomba de desentupimento, bomba de irrigacdo, bomb
A de succdo e elevacdo de agua, abajur, aparelho para apoiar os bracos, armario,
arquivo de aco ou madeira, balcdo (tipo atendimento), banco, banqueta, base para
mastro, cadeira, cama, carrinho fichario, carteira e banco escolar, charter negro, criado-
mudo, cristaleira, escrivaninha, espelho moldurado, estante de madeira ou acgo,
estofado, flipsharter, guarda-louca, guarda roupa, mapoteca, mesa, poltrona, porta-
chapéus, prancheta para desenho, quadro de chaves, quadro imantado, quadro para
editais e avisos, reldgio de mesal/parede/ponto,
roupeiro, sofé, suporte para tv e video,suporte para bandeira (mastro), vitrine e afins.
biombos, carpetes (primeira instalacdo), cortinas, divisorias removiveis, estrados,

persianas, tapetes, grades e afins.
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(ANEXO )

MODELO DE OFICIO DA SEME PARA ABERTURA DO PROCESSO

Oficio n° XX/IXXXX/ISEME

Itapemirim/ES, XX de ................. de 201X.

Ao Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Itapemirim

Referéncia: Abertura de Processo.

Solicitamos a abertura de um processo de Plano de Aplicacdo e Prestacdo de Contas do
Programa Municipal Dinheiro Direto na Escola — PMDDE, nos termos do Decreto n°® XXX,
referente ao exercicio de 201X.

Apos, encaminhar a Unidades de Ensino para dar andamento conforme as normas do
PMDDE.

Atenciosamente,

Secretaria Municipal de Educagéo
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(ANEXO 1)
TERMO DE COMPROMISSO

Referéncia: PROGRAMA MUNICIPAL DE DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA — PMDDE
ANO:

Os abaixo assinados membros da Diretoria e do Conselho Escolar da

assumem perante a SEME e a

sociedade o compromisso formal de elaborar e implementar, ao longo do exercicio de
, 0 Plano de Acéo e Execucdo dos Recursos Publicos oriundos do PROGRAMA

MUNICIPAL DE DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA - PMDDE, com vistas a melhorar o

atendimento dos alunos em geral.

Declaramos que as a¢des a serem desenvolvidas serdo detalhadas de acordo o PLANO DE

APLICACAO e PLANO DE ORCAMENTO da Secretaria Municipal de Educacdo — SEME,

conforme Lei_ e que sua execuc¢do observara os Principios da Administracdo Publica,

como a impessoalidade, legalidade, moralidade, probidade e transparéncia, dentre outros,

gue devem nortear todos os atos de gestores de recursos publicos:

Lei Federal n°® 8.429/92:
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“Art. 11. Constitui ato de improbidade administrativa que atenta contra os principios da

administracdo publica qualquer acdo ou omissdo que viole os deveres de honestidade,
imparcialidade, legalidade, e lealdade as instituicdes, e notadamente:

(..)

VI — deixar de prestar contas quando esteja obrigado a fazé-lo. ”

“Art. 12 - Independentemente das sanc¢des penais, civis e administrativas previstas na
legislacdo especifica, estd o responsavel pelo ato de improbidade sujeito as seguintes
cominacgles, que podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente, de acordo com a
gravidade do fato:

(...)

[l — na hipétese do art. 11, ressarcimento integral do dano, se houver perda da funcdo
publica, suspensédo dos direitos politicos de trés a cinco anos, pagamento de multa civil de
até cem vezes o valor da remuneracao percebida pelo agente e proibicdo de contratar com
o Poder Publico ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, ainda que por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario,

pelo prazo de trés anos. ”

Neste ato nos obrigamos a observar todos o0s preceitos estabelecidos no Decreto .... e
legislacdo pertinente, além de nos comprometermos a realizar, a cada compra, quando for o
caso, a consulta da autorizacdo da NF-e no Portal Nacional da Nota Fiscal Eletrénica, no

endereco eletronico www.nfe.fazenda.gov.br.

Itapemirim-ES, xxx de dezembro de 20XX

Diretor Escola/Presidente

Tesoureiro do Conselho Escolar
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Conselheiros

Secretario Municipal de Educacéao

(ANEXO V)

TERMO DE DOACAO

Pelo presente instrumento 0o CONSELHO ESCOLAR DA ESCOLA MUNICIPAL (obrigatorio
descrever NOME DA ESCOLA........... ) faz, em conformidade com a legislagédo aplicavel
ao Programa Municipal Dinheiro Direto na Escola e demais normas pertinentes a matéria, a
doacdo dos(s) bem(ns), conforme discriminado(s) abaixo, adquirido(s) ou produzido(s)
com recursos do referido Programa, ao (a) PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEMIRIM —
SEME para que seja(m) tombado(s) e incorporado(s) ao seu patriménio publico e d
estinado(s) a escola acima identificada, a qual cabe a responsabilidade pela guarda e

conservacao do(s) mesmo(s).

IDENTIFICACAO DOS BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS

Documento

odiL
oJawnn

ereq

Valor (R$ 1,00)

Especificagdo dos _
Quantidade o
Bens Unitério

Total
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TOTAL
AUTENTICACAO

Nome do (a) Dirigente ou|Assinatura do (a) Dirigente ou do
Local e Data Representante Legal Representante Legal
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(ANEXO V)

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEMIRIM

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

PROGRAMA MUNICIPAL DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA - ANO

RELACAO DE BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO

01 - 02 — Exercicio:
Programa/Acao

PMI — SEME - PMDDE / 20XX

03- Nome Razao
Social 04 - CNPJ
Presidente do Conselho
.......................................................................... CPF:
06 -
05- Endereco . |07 -UF
Municipio
Itapemirim/ES
RUA:
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BLOCO 2 - IDENTIFICACAO DOS BENS ADQUIRIDOS ou
PRODUZIDOS
08 - Documento 09 - 10 11 - Valor (R$ 1,00)
_ Especificacéo )
Tipo [NUumero [ Data Quantidade o
dos Bens Unitario | Total
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12 - TOTAL

BLOCO
AUTENTICACAO

Local e Data

Nome do (a) Dirigente ou

Representante Legal

Assinatura do (a) Dirigente ou

do Representante Legal
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(ANEXO VI)

MODELO DE OFiCIO DE PRESTACAO DE CONTAS

UNIDADE DE ENSINO ..ot e e e s e e eennnnes

PRESTACAO DE CONTAS — PMDDE
PLANO MUNICIPAL DE DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA

Itapemirim-ES, ..... de ........... de ...

OFICIO NO ........ [ oieinnn,
A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQAO — SEME
Assunto: Prestagdo de Contas dos Recursos do PMDDE / PMI

Senhor (a) Secretario (a),

Apresentamos a V.S2. a Prestacdo de Contas dos recursos repassados pelo Plano Municipal
“Dinheiro Direto na Escola”, referente ao ano de , devidamente aprovada pelo
Conselho Escolar desta UEx e, neste ato, homologada pela Presidéncia, nos valores abaixo

discriminados:

DISCRIMINACAO VALORES (EM R$)
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SALDO ANTERIOR:

VALOR RECEBIDO:
VALOR APLICADO:
SALDO ATUAL:

Atenciosamente,

Presidente da UEx Tesoureiro da UEx
(nome completo e assinatura e RG) (nome completo e assinatura e RG)
(ANEXO VII)

MODELO DE PARECER DO CONSELHO ESCOLAR COM HOMOLOGACAO DA
PRESIDENTE DA UEX

PROCESSO N.©: /
INTERESSADO: CONSELHO ESCOLA DA UNIDADE DE ENSINO:
Assunto: Prestacdo de Contas dos Recursos do PMDDE / PMVV
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PARECER DO CONSELHO FISCAL

Trata-se do processo n° / referente a parcela no valor de R$ (valor
por extenso), do PMDDE-Programa Municipal “Dinheiro Direto na Escola”, submetido a este

Conselho Escolar para analise e parecer.

Procedemos a andlise e verificacbes que julgamos oportunas e examinamos
cuidadosamente o Relatdrio de Prestacao de Contas e os documentos comprobatorios das
despesas referentes a aquisicdo dos itens constantes do Plano de Aplicacdo e de suas

respectivas acoes.

Assim sendo, o0 Conselho Escolar decide emitir parecer, concluindo
pela REGULARIDADE do referido processo, recorrendo dessa decisdo a Presidéncia da

UEx em epigrafe, na forma regulamentada.

Itapemirim/ES, de de
Conselheiro Conselheiro
(nome completo e assinatura e RG) (nome completo e assinatura e RG)
Conselheiro Conselheiro
(nome completo e assinatura e RG) (nome completo e assinatura e RG)

HOMOLOGAGCAO: Deciséo aprovada pelo Conselho Escolar

Processo N.°:
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Itapemirim/ES,

Presidente Tesoureiro (a) Diretor (a)da unidade de

(nome completo e assinatura | (home completo e assinatura | ensino

e RG) e RG) (nome completo e assinatura
e RG)

(ANEXO VIII)
TERMO DE NOTIFICACAO SEME

NOTIFICACAO/SEME/N®
Itapemirim/ES, de de

Senhor (a) Presidente (a):

Tendo em vista o repasse de recursos financeiros no valor de R$ ...
(cevvmmmmnreere e ), referente ao Programa ...........cccceeeeeeeeenne. , efetuado a Unidade de Ensino
......................................................... , venho NOTIFICAR Vossa Senhoria para que regularize
a Prestacdo de Contas dos recursos em questdo, haja vista a (s) inconsisténcia (s) abaixo

discriminada (s):
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Diante do exposto, solicitamos que a(s) pendéncia(s) citada (s) acima, seja(m) sanada(s) no

prazo de .............. dias a contar do recebimento desta notificacao.

Cabe enfatizar a ndo apresentacao da justificativa, bem como dos ajustes solicitados dentro
do prazo estipulado, acarretara a rejeicado da prestacao de contas pela SEMED/Geréncia de
Prestacéo de Contas, que oficiara ao Secretario Municipal de Educac¢éo do ocorrido para que
determine abertura de sindicancia ou processo administrativo disciplinar para a apuracao das

responsabilidades e adocdo das medidas cabiveis.

Atenciosamente,

Ao Sr. (a)
Presidente da Unidade de Ensino:
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(ANEXO IX)
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PESQUISA DE PRECOS
PESQUISA DE PRECO N°

1. UNIDADE DE ENSINO:

2. ENDERECO:

3. TELEFONE:

4. FUNCIONARIO RESPONSAVEL:

DADOS DO FORNECEDOR

1. FORNECEDOR:

2. TEL:

3. DATA DA COLETA / /
4. CNPJ:

5. VALIDADE DAS OFERTAS:

PRECO PRECO

PRODUTO | UND QUANT. ;
UNITARIO TOTAL
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OBS: TODO ORGCAMENTO DEVE CONSTAR O CARIMBO COMPLETO (ENDERECO E
CNPJ) DO ESTABELECIMENTO, COM ASSINATURA DO FORNECEDOR.
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